
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

В Е Р Х Н Е С А Л Д И Н С К О Г О  Г О Р О Д С К О Г О  О К Р У Г А

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 3 г 1 0,202Z №

г. В ер х н яя  С алда

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации

по планировке территории»

В соответстви и  с Ф едеральн ы м  закон ом

от 06 октября  2003 года №  1 3 1 -0 3  «О б общ и х  п ри н ц и п ах  о р ган и зац и и  м естного  

сам оуп равлен и я  в Р о сси й ской  Ф едерации» , Ж и ли щ н ы м  код ексом  Р о сси й ской  

Ф едерац и и , п о стан овлен и ем  ад м и н и страц и и  В ерх н есал д и н ско го  городского  

округа  от 23 .05 .2019  №  1696 «О  разр аб о тке  и утверж д ен и и  ад м и н и стр ати вн ы х  

р еглам ен тов  и сп олн ен и я  м у н и ц и п альн ы х  ф у н кц и й  и ад м и н и стр ати вн ы х  

регл ам ен то в  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ы х  услуг» , У ставом  

В ер х н есалд и н ского  городского  округа,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. У тверди ть  ад м и н и страти вн ы й  р егл ам ен т  п р ед о ставл ен и я  

м ун и ц и п альн о й  услуги  « П одготовка  и утвер ж д ен и е  д о к у м ен тац и и  по 

п лан и ровке  территории» .

2. П о стан овлен и е ад м и н и страц и и  В ер х н есалд и н ского  городского  округа 

от 28 .01 .2020  №  155 «О б у твер ж д ен и и  А д м и н и стр ати вн о го  регл ам ен та  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  «О б у твер ж д ен и и  А дм и н и страти вн ого  

регл ам ен та  предоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  у сл у ги  « П ри н яти е реш ен и я  

о п одготовке проектов  план и ровки  и п роектов  м еж еван и я  тер ри тори и  

В ерхн есал д и н ск о го  городского  округа»»  при зн ать  у тр ати вш и м  силу.

3. Н асто ящ ее  п остан овлен и е оп убли ковать  в о ф и ц и альн ом  п ечатн ом  

и здан и и  «С алди н ская  газета»  и разм ести ть  н а  о ф и ц и ал ьн о м  сайте 

В ерхн есалди н ского  городского  округа  v -salda .ru .

4. Н асто ящ ее п остан овлен и е вступ ает  в си лу  после его  оф и ц и альн ого  

оп убли кован и я.

5. К он троль  за и сп олн ен и ем  н астоящ его  п о стан о вл ен и я  возлож и ть  на 

н ачальн и к а  У п равлен и я  архи тектуры , град о стр о и тельства  и м ун и ц и п альн ого  

и м у щ ества  Н .С . Зы кова.
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У Т В Е Р Ж Д Е Н

п о стан о вл ен и ем  ад м и н и страц и и  

В ер х н есал д и н ско го  городского

округа

от 3 1 . 1  0 . 2 0 2 2  №  JJ6L
«О б у твер ж д ен и и

ад м и н и страти вн ого  регл ам ен та  

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  

усл у ги  « П о д го то вка  и  у тверж д ен и е 

доку м ен тац и и  по п лан и ровке 

терри тори и »

А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  « П о д г о т о в к а  и у т в е р ж д е н и е  

д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и »

1. Н астоящ и й  адм и н и страти вн ы й  р егл ам ен т  п ред о ставл ен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги  «П одготовка  и утвер ж д ен и е  д о к у м ен тац и и  по 

план и ровке  терри тори и »  (далее — А д м и н и стр ати вн ы й  регл ам ен т) устан авли вает  

стан д арт  и п орядок  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  усл у ги  по п одготовке  и 

у твер ж д ен и ю  д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  (далее -  м ун и ц и п альн ая  

услуга).

2. А д м и н и стр ати вн ы й  р егл ам ен т  у стан ав л и вает  сроки  и 

п о следовательн ость  ад м и н и стр ати вн ы х  п роц едур , о су щ ествл яем ы х  в ходе 

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , п о р яд о к  в заи м од ей стви я  м еж ду 

до л ж н о стн ы м и  лицам и , взаи м одей стви я  с заяви телям и .

3. Заяви телем  на п о луч ен и е м ун и ц и п альн ой  усл у ги  явл яется  ф и зическое 

или ю ри д и ч еское  ли ц о  (за  и склю ч ен и ем  го су д ар ствен н ы х  орган ов  и их 

тер р и то р и ал ьн ы х  органов , орган ов  государствен н ы х  вн еб ю д ж етн ы х  ф он дов  и  их 

тер р и то р и ал ьн ы х  органов , органов  м естного  сам оуп равлен и я), обрати вш ееся  

в ад м и н и страц и ю  В ерхн есалди н ского  городского  окр у га  с заявлен и ем  о 

п р ед о ставл ен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  (далее -  заяви тель).

4. И н тересы  заяви телей  м огут п р едставлять  ли ц а, у п о лн ом очен н ы е 

заяви телем  в устан о вл ен н о м  п орядке , и закон н ы е п р ед стави тели  ф и зи чески х  лиц  

(далее -  представи тель  заяви теля).

Р а з д е л  1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

П р е д м е т  р е г у л и р о в а н и я  р е г л а м е н т а

К р у г  за я в и т е л е й
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Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и н ф о р м и р о в а н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и

5. И н ф о р м и р о ван и е  заяви телей  о порядке п ред о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  

у слуги  осущ ествляется  непосред ствен н о  сп ец и али стам и  адм и н и страц и и  

В ерхн есалди н ского  городского  округа  (далее  -  сп ец и али сты ) п ри  ли чн ом  прием е 

и по телеф он у , а такж е через Г о сударствен н ое бю дж етн ое у ч реж ден и е 

С вердловской  области  «М н огоф ун кц и он альн ы й  ц ен тр  предоставлен и я  

го су д ар ствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  у слуг»  (далее -  М Ф Ц ) и его  ф илиалы .

6. И н ф о р м ац и я  о м есте н ахож ден и я , граф и ках  (реж и м е) раб оты , н ом ерах  

кон тактн ы х  телеф он ов , адресе электрон н ой  почты  и о ф и ц и альн ом  сайте 

В ерхн есалди н ского  городского  окрга, и н ф орм ац и я  о порядке  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги  и услуг, которы е являю тся  н ео б х о д и м ы м и  и 

о бязательн ы м и  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , р азм ещ ен а  в 

ф едеральн ой  государствен н ой  и н ф орм ац и он н ой  си стем е «Е д и н ы й  портал  

го суд арствен н ы х  и м у н и ц и п альн ы х  услуг (ф ун кц и й )»  (далее -  Е ди н ы й  п ортал) 

по адресу  w w w .g o su s lu g i.ru /s tru c tu re /6 6 0 0 0 0 0 0 10000029819 , на о ф и ц и альн ом  

сайте В ерхн есалди н ского  городского  окр у га  (w w w .v -sa ld a .ru  ), на 

и н ф о р м ац и о н н ы х  стен дах , р асп олож ен н ы х  в ад м и н и страц и и  В ер х н есал д и н ско го  

городского  округа, н а  о ф и ц и альн ом  сайте М Ф Ц  (w w w .m fc6 6 .ru ), а  такж е 

п р едоставляется  н еп осред ствен н о  сп ец и али стом  ад м и н и страц и и  

В ерхн есалди н ского  городского  окр у га  при  ли чн ом  п рием е, а такж е по телеф ону.

7. О сн овн ы м и  тр еб ован и ям и  к и н ф о р м и р о ван и ю  заяви телей  о порядке 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  и услуг, которы е являю тся  

необходи м ы м и  и  обязательн ы м и  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги , 

являю тся  д о стоверн ость  п редоставляем ой  и н ф орм ац и и , четко сть  в и злож ении  

ин ф орм ац и и , п олн ота  инф орм ирования.

8. П ри  общ ен и и  с заяви телям и  (по телеф он у  или  л и ч н о ) сп ец и али сты  

ад м и н и страц и и  В ерхн есалди н ского  городского  округа  д о л ж н ы  ко р ректн о  и 

в н и м ательн о  относиться  к заяви телям , не у ниж ая их ч ести  и д о стои н ства . У стное 

и н ф орм и рован и е о п орядке п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  долж н о  

п роводи ться  с и сп ользован и ем  о ф и ц и альн о-д елового  сти ля  речи .

9. И н ф орм и рован и е заяви телей  о порядке п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  

услуги  м ож ет  осущ ествляться  с и сп ользован и ем  средств  автои н ф орм и рован и я  

(при  нали чи и  техн и ч еской  возм ож ности).

Р а зд е л  2 . С т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

10. Н аи м ен ован и е м ун и ц и п альн ой  услуги : « П о д го то вка  и утвер ж д ен и е  

доку м ен тац и и  по п лан и ровке  территории» .

http://www.gosuslugi.ru/structure/6600000010000029819
http://www.v-salda.ru
http://www.mfc66.ru
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Н а и м е н о в а н и е  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у

11. М у н и ц и п ал ьн ая  услуга  п р ед о ставл яется  адм и н и страц и ей  

В ер х н есалд и н ского  городского  округа  (далее -  А дм и н и страц и я).

Н а и м е н о в а н и е  о р г а н о в  и  о р г а н и з а ц и и , о б р а щ е н и е  в  к о т о р ы е  

н е о б х о д и м о  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

12. П ри п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  усл у ги  в качестве  и сточн и ков  

п олучен и я  докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  

услуги , м огут п ри н и м ать  у ч асти е  в рам ках  м еж ведом ствен н ого  

и н ф орм ац и он н ого  взаи м одей стви я  следую щ и е органы  или  орган и зац и и :

Ф едеральн ая  н алоговая  служ ба Р осси и ;

Ф едеральн ая  служ ба государствен н ой  реги стр ац и и , кадастра  и 

картограф и и  по С вердловской  области , ф и лиал  Ф едеральн ого  государствен н ого  

бю дж етн ого  у ч реж ден и я  «Ф едеральн ая  кадастровая  п алата  Ф едеральн ой  

служ бы  го су д ар ствен н о й  реги страц и и , кадастра  и кар тограф и и »  по У ральском у  

ф едеральн ом у  округу;

Ф едеральн ая  н отариальная  палата;

Е д и н ы й  государствен н ы й  реестр  зап и сей  актов  граж д ан ского  состояния 

либо Е ди н ая  государствен н ая  и н ф орм ац и он н ая  си стем а  соц и альн ого  

обеспечения.

13. Запрещ ается  требовать  от заяви теля  о сущ ествлен и я  д ей стви й , в том  

числе согласован и й , н ео б х о д и м ы х  для  п олучен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги  

и  связан н ы х  с обращ ен и ем  в ины е государствен н ы е (м у н и ц и п ал ьн ы е) органы  

и орган и зац и и , за  и склю чен и ем  п олучен и я  услуг, в кл ю ч ен н ы х  в п ереч ен ь  услуг, 

которы е являю тся  н еобходи м ы м и  и о б язательн ы м и  для  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн ы х  услуг, у твер ж д ен н ы й  р еш ен и ем  Д ум ы  городского  округа  от

16.12.2015 №  409 «О б утверж д ен и и  п еречн я  услуг, которы е являю тся  

н еобходи м ы м и  и обязательн ы м и  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ы х  усл у г  в 

В ер х н есалд и н ском  городском  округе»  (с  и зм ен ен и ям и  и д оп олн ен и ям и ).

О п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

14. Р езультатом  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  является :

14.1. В случае обращ ен и я  с заявлением  о п одготовке  док у м ен тац и и  

по п лан и ровке терри тори и  (п роекта  план и ровки  тер ри тори и  и (или ) п р оекта  

м еж еван и я  тер р и то р и и ) (далее -  до к у м ен тац и я  по п лан и ровке  терри тори и ), 

о п одготовке вн есен и я  изм ен ен и й  в докум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и :

1) р еш ен и е А дм и н и страц и и  о п одготовке доку м ен тац и и  по п лан и ровке  

тер ри тори и  (вн есен и я изм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и );

2) у вед о м л ен и е  (письм о) А дм и н и страц и и  об отказе  в подготовке  

д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  (вн есен и я  и зм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  

по п лан и ровке  терри тори и ).
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14.2. В случае обращ ен и я  с заявлен и ем  об у твер ж д ен и и  доку м ен тац и и  

по п лан и ровке тер р и то р и и  (вн есен и я  изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке  

территории):

1) реш ен и е  А дм и н и страц и и  об утверж д ен и и  д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке  

тер р и то р и и  (вн есен и и  и зм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и );

2) у вед о м л ен и е  (п и сьм о) А дм и н и страц и и  об о тклон ен и и  от утвер ж д ен и я  

д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  (вн есен и я  и зм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  

по п лан и ровке  территории).

С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  с у ч е т о м  

н е о б х о д и м о с т и  о б р а щ е н и я  в о р г а н и з а ц и и , у ч а с т в у ю щ и е  в п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , с р о к  п р и о с т а н о в л е н и я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в с л у ч а е , ес л и  в о з м о ж н о с т ь  п р и о с т а н о в л е н и я  

п р е д у с м о т р е н а  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , с р о к  в ы д а ч и  

(н а п р а в л е н и я )  д о к у м е н т о в , я в л я ю щ и х с я  р е з у л ь т а т о м  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

15. А дм и н и страц и я  н ап равляет  заяви телю  сп особом , у казан н о м  в 

заявлен и и , р езультат  п ред о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  усл у ги  согласно  п ун кту  14 

н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  регл ам ен та  в следую щ и е сроки:

1) 15 р аб о ч и х  дн ей  со дня  р еги страц и и  в А д м и н и стр ац и и  заявлен и я  

и докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги , для 

при н яти я  реш ен и я  о п одготовке д о кум ен тац и и  по п л ан и р о вке  терри тори и , 

реш ен и я  о п одготовке д о к у м ен тац и и  по вн есен и ю  и зм ен ен и й  в докум ен тац и ю  

по п лан и ровке  территории ;

2) 20 р аб о чи х  дн ей  со дня  р еги страц и и  в А д м и н и стр ац и и  заявлен и я  

и докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , для 

п ри н яти я  реш ен и я  об утверж д ен и и  д о к ум ен тац и и  по п лан и ровк е  терри тори и , 

реш ен и я  о вн есен и и  и зм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и  

в случаях , устан о вл ен н ы х  частью  5.1. статьи  46 Г р ад о стр о и тел ьн о го  код екса 

Р о сси й ской  Ф едерации ;

3) 75 р аб о чи х  дн ей  со дня  р еги страц и и  в А дм и н и стр ац и и  заявления 

и докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , для 

при н яти я реш ен и я  об утверж д ен и и  д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и , 

реш ен и я  о вн есен и и  и зм ен ен и й  в докум ен тац и ю  по п л ан и р о вке  тер ри тори и  

в случае п ровед ен и я  общ ествен н ы х  обсуж д ен и й  или  п уб ли ч н ы х  слуш ан и й  

до у тверж д ен и я  докум ен тац и и  по п лан и ровке  территории .

16. П р и остан овлен и е срока  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги  

не п редусм отрено .

17. В ы д ач а  док ум ен та , являю щ егося  резу л ьтато м  п ред о ставл ен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , в А дм и н и страц и и , М Ф Ц  осущ ествл яется  в ден ь  

обращ ен и я  заяви теля  за  р езу л ьтато м  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги .

18. Н ап равлен и е докум ен та , являю щ егося  резу л ьтато м  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги  в ф орм е электрон н ого  докум ен та , о сущ ествляется  в д ен ь  

оф орм лен и я  и р еги страц и и  резу л ьтата  п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги .
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Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е  п р е д о с т а в л е н и е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

19. П еречен ь  н о р м ати вн ы х  п равовы х  актов, регу л и р у ю щ и х  

п редоставлен и е м у н и ц и п альн о й  услуги , с указан и ем  и х  рек ви зи тов  и 

источ н и ков  оф и ц и альн ого  оп убли кован и я  разм ещ ен  на о ф и ц и ал ьн о м  сайте 

В ерхн есалди н ского  городского  округа  в сети  «И нтернет»  

по адресу: v -sa ld a .ru  и н а  Е д и н о м  п ортале

w w w .g o su s lu g i.ru /s tru c tu re /6 6 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2 9 8 1 9 .

О рган , п редоставляю щ и й  м ун и ц и п альн ую  услугу , об есп еч и вает  

разм ещ ен и е  и актуали зац и ю  перечня  у казан н ы х  н ор м ати вн ы х  п р аво вы х  актов на 

своем  о ф и ц и альн ом  сайте в сети  И н терн ет , а такж е на Е д и н о м  портале.

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  в с о о т в е т с т в и и  

с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

С в е р д л о в с к о й  о б л а с т и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и у с л у г ,  

к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п о д л е ж а щ и х  п р е д с т а в л е н и ю  з а я в и т е л е м , с п о с о б ы  

и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м , в т о м  ч и с л е  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е , п о р я д о к  и х

п р е д с т а в л е н и я

20. Д ля п о л у ч ен и я  м у н и ц и п альн о й  у сл у ги  зая ви тел ь  п р ед став л яет  

сл ед у ю щ и е д о к у м ен ты  н езави си м о  от катего р и и  и о сн о ван и я  обращ ен и я:

1) д о к у м ен т , у д о сто в ер яю щ и й  л и ч н о сть  заяви тел я  и ли  п р ед став и тел я  

заяви теля , у п о л н о м о ч ен н о го  на п одачу , п о л у ч ен и е  д о к у м ен то в  

(п р ед о став л яется  при  о б р ащ ен и и  в А д м и н и стр ац и ю , М Ф Ц ). В случае 

п р ед ставл ен и я  д о к у м ен то в  в эл ектр о н н о й  ф орм е п о ср ед ств о м  Е д и н о го  п ортала, 

п р ед ставл ен и е  у к азан н о го  д о к у м ен та  не тр еб у ется , свед ен и я  из д о к у м ен та , 

у д о сто в ер я ю щ его  л и ч н о сть  заяви тел я  или  п р ед став и тел я  заяви теля , 

ф о р м и р у ю тся  при  п о д тв ер ж д ен и и  у ч етн о й  зап и си  в ф ед ер ал ьн о й  

го су д ар ств ен н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е «Е ди н ая  си стем а  и д ен ти ф и к ац и и  и 

ау тен ти ф и к ац и и  в и н ф р астр у кту р е , о б есп еч и ваю щ ей  и н ф о р м ац и о н н о ­

тех н о л о ги ч еск о е  в заи м о д ей ств и е  и н ф о р м ац и о н н ы х  си стем , и сп о л ь зу ем ы х  для  

п р ед о ставл ен и я  го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ь н ы х  у сл у г  в эл ектр о н н о й  

ф орм е»  (д ал ее  -  Е д и н ая  си стем а  и д ен ти ф и к ац и и  и ау тен ти ф и к ац и и ) из со става  

со о тв етств у ю щ и х  д ан н ы х  у к азан н о й  у ч етн о й  зап и си  и м о гу т  б ы ть  п роверен ы  

п утем  н ап р ав л ен и я  зап р о с а  с и сп о л ьзо в ан и ем  си стем ы  м еж вед о м ствен н о го  

эл ек тр о н н о го  в заи м о д ей стви я ;

2) д о к у м ен т , у д о сто в ер яю щ и й  п о л н о м о ч и я  п р ед став и тел я  заяви теля , 

в случае  о б р ащ ен и я  за  п р ед о ставл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  п р ед стави тел я  

заяви теля , о ф о р м л ен н ы й  и вы д ан н ы й  в п оряд ке , п р ед у см о тр ен н о м  

зак о н о д ател ьств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и ;

3) заявл ен и е  о п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  по ф орм е согласн о  

п р и л о ж ен и ю  №  1 к н асто ящ ем у  А д м и н и стр ати в н о м у  р егл ам ен ту  при  

о б р ащ ен и и  заяви тел я  за  п ри н яти ем  реш ен и я  о п о д го то вк е  д о к у м ен тац и и  по

http://www.gosuslugi.ru/structure/6600000010000029819
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п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  (вн есен и и  и зм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п л ан и р о вк е  

тер р и то р и и ) с п р и л о ж ен и ям и ;

заявл ен и е  о п р ед о став л ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  по ф орм е согласн о  

п р и л о ж ен и ю  №  2 к н асто ящ ем у  А д м и н и стр ати в н о м у  р егл ам ен ту  при  

о б р ащ ен и и  заяви теля  за  п ри н яти ем  реш ен и я  об у тв ер ж д ен и и  д о к у м ен тац и и  по 

п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  (вн есен и я  и зм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п л ан и р о вк е  

тер р и то р и и ) с п р и л о ж ен и ям и .

21. Д ля  п р и н яти я  р еш ен и я  о п о д го то вк е  д о к у м е н та ц и и  по п л ан и р о вк е  

тер р и то р и и  или  реш ен и я  о п о д го то вк е  вн есен и я  и зм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  

по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  заяви тель  п р ед став л яет  сл ед у ю щ и е о б язател ьн ы е 

к п р ед став л ен и ю  д о к у м ен ты  к заявл ен и ю  (п р и лож ен и я):

1) д о к у м ен ты , п о д твер ж д аю щ и е п р ава  и н и ц и ато р а  на зем ел ьн ы й  у ч асто к  

и (и ли ) зем ел ьн ы е уч астк и , если  п р ава  на зем ел ьн ы й  у ч асто к  и (и ли ) зем ел ьн ы е 

у ч астк и  не зар еги стр и р о в ан ы  в Е д и н о м  го су д ар ств ен н о м  реестре  

н едви ж и м ости ;

2) п р о ект  тех н и ч еско го  зад ан и я  на р азр аб о тк у  д о к у м ен тац и и  по 

п л ан и р о вке  тер р и то р и и  и сх ем а(ы ) р асп о л о ж ен и я  н а  к ар то гр аф и ч еск о й  осн ове 

в м асш таб е , п о зв о л яю щ ем  о б есп еч и ть  ч и таем о сть  и н агл яд н о сть  о то б р аж аем о й  

и н ф о р м ац и и ;

3) п р о ект  задан и я  на вы п о лн ен и е  и н ж ен ер н ы х  и зы скан и й  (если  для  

п о д го то вк и  д о к у м ен тац и и  по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  тр еб у ется  п р о вед ен и е  

и н ж ен ер н ы х  и зы скан и й );

4) ины е свед ен и я , н ео б х о д и м ы е д л я  п р и н яти я  р еш ен и я , д о п о л н и тел ьн ы е  

м атер и ал ы  в тек сто в о й  ф орм е и в ви де  кар т  (схем ), о б о сн о вы в аю щ и е 

м атери алы .

22. Д ля п ри н яти я  р еш ен и я  об у твер ж д ен и и  д о к у м е н та ц и и  по п л ан и р о вк е  

тер р и то р и и  (о вн есен и и  и зм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и ) 

заяви тел ь  п р ед став л яет  сл ед у ю щ и е д окум ен ты :

1) копи ю  р еш ен и я  о п о д го то вк е  д о к у м ен тац и и  по п л ан и р о вк е  т ер р и то р и и , 

вм есте  с тех н и ч ески м  зад ан и ем  н а  р азр аб о тк у  д о к у м ен тац и и  по п л ан и р о вк е  

тер р и то р и и  и зад ан и ем  н а  п р о вед ен и е  и н ж ен ер н ы х  и зы скан и й  в сл у ч ае  если  

тако е  р еш ен и е  п р и н и м ал о сь  заяви телем  сам о сто ятел ьн о  в со о тв етств и и  с 

п о л о ж ен и ям и  ч асти  1.1. статьи  45 Г р ад о стр о и тел ьн о го  к о д ек с а  Р о сси й ско й  

Ф едерац и и ;

2) коп и и  д о к у м ен то в , п о д твер ж д аю щ и х  п раво  заяви тел я  сам о сто ятел ьн о  

п р и н и м ать  р еш ен и е  о п о д го то вк е  д о к у м ен тац и и  по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  

в со о тветств и и  с п ол о ж ен и ям и  части  1.1. статьи  45 Г р ад о стр о и тел ь н о го  к о д екса  

Р осси й ско й  Ф едерац и и ;

3) д о к у м ен тац и ю  по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и  н а  б у м аж н о м  н о си теле  

в сб р о ш ю р о ван н о м  и п ро ш и то м  виде, а такж е на элек тр о н н о м  н оси теле  

в ф орм ате , п о зво ляю щ ем  о су щ еств и ть  ее р азм ещ ен и е  в го су д ар ствен н о й  

и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е о б есп еч ен и я  гр ад о стр о и тел ьн о й  д еятел ьн о сти , 

и для  х р ан ен и я  в архи ве А д м и н и стр ац и и , зав ер ен н у ю  у си лен н о й  

квал и ф и ц и р о в ан н о й  эл ектр о н н о й  п о д п и сью  л и ц а , к о то р о е  в со о тветстви и  

с зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ско й  Ф ед ерац и и  н аделен о  п о л н о м о ч и ям и  на 

со зд ан и е  и п о д п и сан и е  так и х  д о к у м ен то в  в со о тветств и и  с п о стан о в л ен и ем
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П р ав и тел ьств а  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  от  25 .0 6 .2 0 1 2  №  634 «О  видах  

элек тр о н н о й  п од п и си , и сп о л ьзо ван и е  ко то р ы х  д о п у ск ается  при  о б р ащ ен и и  за 

п о л у ч ен и ем  го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг» ;

4) свед ен и я , п о д л еж ащ и е  вн есен и ю  в Е д и н ы й  го су д ар ств ен н ы й  реестр  

н ед в и ж и м о сти , в то м  чи сл е  о п и сан и е  м есто п о л о ж ен и я  гр ан и ц  зем ел ьн ы х  

у ч астк о в , п о д л еж ащ и х  о б р азо в ан и ю  в со о тветств и и  с п р о екто м  м еж еван и я  

тер р и то р и и , п р ед став л яю тся  в элек тр о н н о м  ф орм ате , о б есп еч и ваю щ ем  

р азм ещ ен и е  в Е ди н ом  го су д ар ствен н о м  р еестр е  н ед в и ж и м о сти , на  электр о н н о м  

н о си теле , и зав ер ен н ы е у си л ен н о й  квал и ф и ц и р о в ан н о й  элек тр о н н о й  подп и сью ;

5) д о к у м ен ты , п о д твер ж д аю щ и е со гл асо ван и е  п р о ек та  д о к у м ен тац и и  

по п л ан и р о вк е  тер р и то р и и , в сл у ч ае  если  тако е  со гл асо ван и е  п ред у см о тр ен о  

статьей  45 Г р ад о стр о и тел ьн о го  к о д екса  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  

(п р ед ставл яю тся  на бум аж н о м  или  электр о н н о м  н о си теле).

23. З аявл ен и е и д о к у м ен ты , н ео б х о д и м ы е для  п р ед о ставл ен и я  

м у н и ц и п ал ьн о й  услуги , у к азан н ы е  в п у н к тах  20, 21 22 н асто ящ его  р егл ам ен та , 

п р ед став л яю тся  в А д м и н и стр ац и ю  п о ср ед ство м  л и ч н о го  о б р ащ ен и я  заяви теля  

и (и ли ) ч ерез М Ф Ц , и (и ли ) с и сп о л ьзо в ан и ем  и н ф о р м ац и о н н о ­

тел ек о м м у н и к ац и о н н ы х  тех н о л о ги й , вкл ю ч ая  и сп о л ьзо ван и е  Е д и н о го  п ор тал а , 

и д р у ги х  ср ед ств  и н ф о р м ац и о н н о -тел ек о м м у н и к ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  в 

сл у ч аях  и п орядке , у стан о вл ен н ы х  зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  

и С в ер д л о вско й  о бласти , в ф орм е элек тр о н н ы х  д о к у м е н то в  при  н али чи и  

тех н и ч еск о й  в озм ож н ости .

П ри  этом  заявл ен и е  п о д п и сы в ается  п р о сто й  эл ек тр о н н о й  п о д п и сью  

заяви теля  или  у си л ен н о й  к в ал и ф и ц и р о в ан н о й  элек тр о н н о й  подп и сью  

заяви теля , а электр о н н ы й  образ каж д ого  д о к у м ен та  -  у си л ен н о й  

квал и ф и ц и р о ван н о й  эл ектр о н н о й  п о д п и сью  л и ц а, кото р о е  в со о тв етств и и  с 

зако н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф ед ерац и и  н ад ел ен о  п о л н о м о ч и ям и  на 

со зд ан и е  и п о д п и сан и е  так и х  д о к у м ен то в  в со о тветстви и  с п о стан о вл ен и ем  

П р ав и тел ьс тв а  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  от 2 5 .0 6 .2 0 1 2  №  634 «О  ви дах  

элек тр о н н о й  п о д п и си , и сп о л ьзо ван и е  ко то р ы х  д о п у ск ается  при  о б р ащ ен и и  за 

п о л у ч ен и ем  го су д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п ал ьн ы х  услуг» .

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  в с о о т в е т с т в и и  

с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и , к о т о р ы е  н а х о д я т с я  в р а с п о р я ж е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ,

о р г а н о в  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  и и н ы х  о р г а н о в , у ч а с т в у ю щ и х  

в п р е д о с т а в л е н и и  г о с у д а р с т в е н н ы х  и л и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , и к о т о р ы е  

з а я в и т е л ь  в п р а в е  п р е д с т а в и т ь , а т а к ж е  с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  

з а я в и т е л я м и , в т о м  ч и с л е  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е , п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

24. Д окум ен там и  (сведен и ям и ), н еоб ход и м ы м и  в соответстви и  

с закон одательством  Р о сси й ской  Ф едерации  и закон одательством  С вердловской  

области  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , которы е находятся  

в расп оряж ен и и  государствен н ы х  органов , орган ов  м естн ого  сам оуп равлен и я  

и ин ы х орган ов , уч аству ю щ и х  в п редоставлен и и  госу д ар ствен н ы х  услуг, 

являю тся:
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1) сведени я из Е ди н ого  государствен н ого  реестр а  ю р и д и ч еск и х  ли ц  (в 

случае обращ ен и я  ю ри д и ч еского  ли ц а) -  Ф едеральн ая  н алоговая  служ ба Р осси и ;

2) сведен и я  из Е ди н ого  государствен н ого  р еестр а  и н д и ви дуальн ы х  

п р ед п ри н и м ателей  (в случае обращ ен и я  и н д и ви д уальн ого  п р ед п р и н и м ател я) -  

Ф едеральн ая  н алоговая  служ ба Р осси и ;

3) сведен и я  из Е ди н ого  государствен н ого  р еестр а  н едви ж и м ости  (сведения 

об осн овн ы х  х ар актер и сти ках  и зареги стр и р о ван н ы х  п равах  объекта 

н едви ж и м ости ) -  Ф едеральн ая  служ б а го су д ар ствен н о й  реги стр ац и и , кадастра  

и картограф и и  по С вердловской  области , ф и лиал  Ф едеральн ого  

государствен н ого  бю дж етн ого  у ч реж ден и я  «Ф едеральн ая  к адастровая  п алата 

Ф едеральн ой  служ бы  государствен н ой  реги страц и и , кад астр а  и картограф и и »  по 

У рал ьск о м у  ф едеральн ом у  округу;

4) сведени я о ф акте вы дачи  и сод ерж ан и и  д о в ер ен н о сти  -  Е ди н ая  

ин ф орм ац и он н ая  си стем а нотариата;

5) докум ен т, п одтверж даю щ и й  п олн ом очи я  закон н ого  п редстави теля  

заяви теля , в случае п одачи  заявлен и я  закон н ы м  п редстави телем  (в части  

сви д етельства  о рож ден и и , вы данного  орган ам и  зап и си  актов  граж дан ского  

состоян и я Р о сси й ской  Ф едерации , или  докум ен та , вы д ан н ого  орган ам и  опеки  

и п о п еч и тельства  в соответстви и  с зако н о д ател ьство м  Р о сси й ской  Ф едерац и и ) -  

Е ди н ы й  государствен н ы й  реестр  записей  актов  граж дан ского  состоян и я  либо 

Е ди н ая  государствен н ая  и н ф орм ац и он н ая  си стем а соц и альн ого  обеспечения;

Д окум ен ты , указан н ы е в н астоящ ем  п ункте А дм и н и страти вн ого  

реглам ен та , зап раш и ваю тся  А дм и н и страц и ей  сам остоятельн о  в 

государствен н ы х  ор ган ах  в порядке м еж ведом ствен н ого  инф орм ац и он н ого  

взаи м одей стви я  (в том  числе в электрон н ой  ф орм е с и сп о льзо ван и ем  единой  

си стем ы  м еж ведом ствен н ого  электрон н ого  взаи м одей стви я  и п о д клю чаем ы х  к 

ней  реги о н альн ы х  систем  м еж ведом ствен н ого  электрон н ого  в заи м одей стви я) по 

м еж ведом ствен н ом у  запросу.

Заяви тель  вправе п редстави ть  д окум ен ты , со д ер ж ащ и е сведения, 

указан н ы е в настоящ ем  пункте, по соб ствен н ой  иниц иативе.

Н еп редставлен и е заяви телем  докум ен тов , которы е он вп раве п редстави ть  

по соб ствен н ой  и н иц иативе, не является  осн ован и ем  для  о тказа  заяви телю  

в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги .

У к а з а н и е  н а  з а п р е т  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я  п р е д с т а в л е н и я  

д о к у м е н т о в , и н ф о р м а ц и и  и л и  о с у щ е с т в л е н и я  д е й с т в и й

25. Запрещ ается  тр еб о вать  от заявителя:

1) п редставлен и я  докум ен тов  и и н ф орм ац и и  или  о су щ ествлен и я  дей стви й , 

п редставлен и е или  осущ ествлен и е которы х  не п р едусм отрен о  н о рм ати вн ы м и  

п равовы м и  актам и , регули рую щ и м и  отн ош ен и я, возн и каю щ и е в связи  

с п редоставлен и ем  м ун и ц и п альн ой  услуги;

2) п редставлен и я  д о к у м ен то в  и ин ф орм ац и и , которы е в соответстви и  

с н орм ати вн ы м и  правовы м и  актам и  Р осси й ской  Ф едерац и и , н о рм ати вн ы м и  

правовы м и  актам и  П рави тел ьства  С вердловской  области  и м у н и ц и п альн ы м и  

п равовы м и  актам и  н аходятся  в р асп оряж ен и и  госу д ар ствен н ы х  органов ,
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п р ед оставляю щ и х  государствен н ую  услугу , ины х госу д ар ствен н ы х  органов, 

орган ов  м естн ого  сам оуп равлен и я  и (или) п о д в ед о м ствен н ы х  государствен н ы м  

органам  и органам  м естн ого  сам оуп равлен и я  о р ган и зац и й , у ч аств у ю щ и х  

в п редоставлен и и  государствен н ы х  или  м ун и ц и п альн ы х  услуг, за  и склю чен и ем  

докум ен тов , у казан н ы х  в части  6 статьи  7 Ф едеральн ого  закон а от 27 ию ля 2010 

год а  №  210-Ф З «О б орган и зац и и  п редоставлен и я  го су д ар ствен н ы х

и м у н и ц и п альн ы х  услуг» .

3) п редставлен и я  д окум ен тов  и и н ф орм ац и и , о тсутстви е и (или) 

н ед о сто вер н о сть  которы х  не указы вали сь  при  п ервон ачальн ом  отказе  в прием е 

докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  предоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , либо  

в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги , за  исклю чен и ем  сл ед у ю щ и х  случаев: 

и зм ен ен и е требован и й  н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов, касаю щ и хся  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , после п ерво н ач ал ьн о й  подачи  

д о к ум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги ;

н али чи е ош и б ок  в заявлен и и  о п р ед оставлен и и  м ун и ц и п альн о й  услуги  

и докум ен тах , п одан н ы х  заяви телем  после п ер вон ач альн ого  о тказа  в прием е 

докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , либо 

в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги  и не вкл ю ч ен н ы х  в п редставлен н ы й  

ран ее ком п лект  докум ентов ;

и стечен и е срока  дей стви я  д окум ен тов  или и зм ен ен и е и н ф орм ац и и  после 

п ервон ачальн ого  отказа  в прием е докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , ли бо  в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

вы явлен и е докум ен тальн о  п одтверж ден н ого  ф акта (п ри зн аков) 

ош и бочн ого  или  п роти воп равн ого  д ей стви я  (бездей стви я) д о лж н остн ого  ли ц а 

А дм и н и страц и и , р аб отн и ка М Ф Ц  при  п ервон ачальн ом  отказе  в прием е 

докум ен тов , н еобходи м ы х  для  предоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , ли бо  в 

предоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги .

В дан н ом  случае в п и сьм ен н ом  виде за подп и сью  главы  А дм и н и страц и и , 

р уководи теля  М Ф Ц  при  п ервон ачальн ом  отказе в п ри ем е докум ен тов , 

н еоб ход и м ы х  для  предоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , заяви тель  

уведом ляется  об у казан н о м  ф акте, а  такж е п ри н осятся  и зви н ен и я  за 

доставлен н ы е неудобства.

4) п редставлен и я  докум ен тов , п о д тверж д аю щ и х  вн есен и е заяви телем  

платы  за  предоставлен и е м у н и ц и п альн ой  услуги ;

5) предоставлен и я  н а  бум аж ном  носителе д о ку м ен то в  и и н ф орм ац и и , 

электрон н ы е образы  которы х ран ее бы ли  заверен ы  в со о тветстви и  с п ун ктом

7.2. ч асти  1 статьи  16 Ф едерального  закон а от  27 ию ля 2010  года  №  210-Ф З 

«О б орган и зац и и  п редоставлен и я  государствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  услуг» , 

за  и склю ч ен и ем  случаев, если  н ан есен и е отм еток  на таки е до к у м ен ты  либо 

их и зъятие является  н еобходи м ы м  услови ем  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  

услуги , и и н ы х  случаев , устан о вл ен н ы х  ф едеральн ы м и  закон ам и ;

26. П ри  п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  зап рещ ается: 

отказы вать  в прием е заявлен и я и д окум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , в случае, если  заявлен и е и докум ен ты , 

необходи м ы е для  предоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , п одан ы  в 

соответстви и  с и н ф орм ац и ей  о сроках  и порядке п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой
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услуги , о п убли кован н ой  н а  Е ди н ом  п ортале и  о ф и ц и альн ом  сайте 

В ерх н есал д и н ско го  городского  округа;

о тказы вать  в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  в случае , если  запрос 

и  докум ен ты , н еобходи м ы е для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , поданы  

в соответстви и  с и н ф орм ац и ей  о ср о ках  и порядке  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , о п убли кован н ой  на Е ди н ом  портале  и оф и ц и альн ом  

сайте В ерхн есалди н ского  городского  округа.

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в п р и е м е  д о к у м е н т о в ,  

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

27. О сн ован и ям и  для  отказа  в п ри ем е д о кум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для 

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , являю тся:

1) обращ ен и е за  м у н и ц и п альн ой  услугой , п р ед ставл ен и е  которой  

не предусм атри вается  н астоящ и м  А дм и н и страти вн ы м  реглам ен том ;

2) заявлен и е п одано  лицом , не уп о л н о м о чен н ы м  н а  осущ ествлен и е 

таки х  дей стви й , либо п редставлен и е и н тересов  заяви теля  н еу п олн ом очен н ы м  

лицом ;

3) неп олн ое, н екорректн ое зап олн ен и е ф орм ы  заявлен и я, в том  числе 

в и н теракти вн ой  ф орм е заявления на Е ди н ом  портале;

4) п редставлен и е н еполн ого  ком п л екта  докум ен тов , указан н ы х  в п ун ктах  

20, 21, 22 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  реглам ен та , п о длеж ащ и х

обязательн ом у  п редставлен и ю  заяви телем ;

5) представлен и е докум ен тов , утр ати вш и х  си лу  или  ср о к  д ей стви я  к оторы х 

и стечет  до даты  заверш ен и я  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

6) п редставлен и е заявлен и я  и докум ен тов  (за  и склю чен и ем  докум ен тов , 

п одготовлен н ы х  государствен н ы м и  органам и , орган ам и  м естного  

сам оуп равлен и я  и подведом ствен н ы м и  государствен н ы м  орган ам  или  органам  

м естн ого  сам оуп равлен и я  орган и зац и ям и ), со д ер ж ащ и х  п роти воречи вы е 

сведени я, н езаверен н ы е и сп равлен и я , п одч и стки , пом арки ;

7) п редставлен и е н ечи таем ы х  докум ен тов , в том  ч и сл е  п редставлен н ы х  

в электрон н ой  ф орм е, сод ерж ащ и х  п овреж ден и я, н али чи е которы х  не позволяет  

в полн ом  объем е п олучи ть  инф орм ацию  и сведени я, сод ерж ащ и еся  в 

д окум ен тах ;

8) представлен н ы е копи и  д о к у м ен то в  не заверен ы  в соответстви и  

с закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации;

9) электрон н ы е д окум ен ты  не соответствую т тр еб о ван и ям  к ф орм атам  их 

п редоставлен и я  и (или) не читаю тся;

10) несоблю ден и е у стан о вл ен н ы х  п олож ен и ям и  Ф едеральн ого  закон а 

от 6 ап реля  2011 года №  63 -Ф З «О б электрон н ой  п одп иси»  у сл о ви й  признания 

д ей стви тел ьн о сти  уси лен н ой  кв али ф и ц и рован н ой  электрон н ой  подп иси» .
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И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  и л и  о т к а за  

в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

28. О сн ован и я  для п ри остан овлен и я  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн о й  

услуги  отсутствую т.

29. П еречен ь  осн ован и й  для  о тказа  в п р ед о ставл ен и и  м ун и ц и п альн ой  

услуги  о п ри н яти и  реш ен и я  о подготовке  доку м ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  (вн есен и и  изм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и ):

1) р азр аб о тк а  док ум ен тац и и  по п лан и ровке тер р и то р и и  в соответстви и  

с Г р ад острои тельн ы м  кодексом  Р осси й ской  Ф едерац и и  не требуется , 

и в заявлен и и  не представлен ы  аргум ен ти рован н ы е обосн ован и я  н еобходи м ости  

подготовки  такой  д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и ;

2) заяви телем  является  лицо , которы м  в соответстви и  с 

Г рад о стр о и тел ьн ы м  код ексом  Р осси й ской  Ф едерац и и  р еш ен и е о подготовке 

д о к у м ен тац и и  по п лан и ровк е  терри тори и  п ри н и м ается  сам остоятельн о ;

3) н есоответстви е п роекта  задан и я на вы п олн ен и е и н ж ен ер н ы х  и зы скан и й  

П рави лам  вы п олн ен и я  и н ж ен ерн ы х  изы сканий , н ео б х о д и м ы х  для  подготовки  

д о к ум ен тац и и  по п лан и ровке терри тори и , у твер ж д ен н ы м  п о стан овлен и ем  

П р ави тел ьства  Р осси й ской  Ф едерации  от 31 м ар та  2017  №  402 О б утверж д ен и и  

П рави л  вы п олнения и н ж ен ерн ы х изы сканий , н ео б х о д и м ы х  для  подготовки  

д о к ум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и , п еречн я  видов  и н ж ен ерн ы х  

изы скан и й , н еоб ход и м ы х  для  п одготовки  доку м ен тац и и  по план и ровке  

терри тори и , и о вн есен и и  и зм ен ен и й  в п о стан овлен и е П рав и тел ьств а  Р о сси й ской  

Ф едерац и и  от 19 января  2006 го д а  №  20»;

4) сведени я о ран ее  п ри н ятом  реш ен и и  А дм и н и стр ац и и  об утверж д ен и и  

доку м ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и , указан н ы е заяви телем , отсутствую т 

(в случае рассм о тр ен и я  заявления о п ринятии  реш ен и я  о п одготовке  вн есен и и  

изм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и );

5) в случае отсутстви я  в заявлен и и  и н ф орм ац и и  о п одготовке 

д о к ум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и , п одготовке  вн есен и я  и зм ен ен и й  в 

д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и  за счет  средств  заяви теля  при 

отсутстви и  средств , п редусм отрен н ы х  в м естн ом  бю дж ете  на подготовку  

доку м ен тац и и  по п лан и ровке терри тори и , п о д го то вку  вн есен и я  и зм ен ен и й  в 

д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке  территории ;

6) случаи , у стан овлен н ы е Г р ад острои тельн ы м  код ексом  Р осси й ской  

Ф едерац и и , при  которы х не доп ускается  п о д го то вка  п р о екта  м еж еван и я  

терри тори и  при  отсутстви и  п р о екта  план и ровки  территории ;

7) разм ещ ен и е  объ екта(ов) не п редусм отрен о  ген ер ал ьн ы м  п лан ом  

В ерхн есалди н ского  городского  округа, в случае если  объ ект(ы ) п одлеж ат  

отображ ен и ю  в д о ку м ен тах  терри тори альн ого  п лан и рован и я  в соответстви и  с 

п олож ен и ям и  Закона С вердловской  области  от 04 ию ля 2016  года  №  7 6 -0 3  «О  

видах  объ ектов  реги он альн ого  значен ия и м естн ого  зн ачен и я, п одлеж ащ и х  

отображ ен и ю  на до к у м ен тах  терри тори альн ого  п лан и рован и я  С вердловской  

области  и м у н и ц и п альн ы х  образован и й , р асп о л о ж ен н ы х  на терри тори и  

С вердловской  области»;
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8) в гран и ц ах  терри тори и , в отн ош ен и и  которой  н ап равлен о  заявление 

о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги , А д м и н и стр ац и ей  ран ее  принято  

реш ение о п одготовке д о ку м ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  и срок  ее 

подготовки  не истек;

9) представлен и е неполн ого  ком п лекта  докум ен тов , у к азан н ы х  в п ун ктах  

20 и 21 н астоящ его  А д м и н и страти вн ого  р егл ам ен та  ли бо  п р ед ставлен н ы х  

в н аруш ен и е устан о вл ен н ы х  требован ий ;

10) отзы в заявления о п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  

по и н и ц и ати ве  заяви теля .

30. П еречен ь  осн ован и й  для  о тказа  в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  

услуги  при  р ассм о тр ен и и  заявлен и я  о п ри н яти и  реш ен и я  об утверж д ен и и  

д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  (вн есен и и  и зм ен ен и й  в д о ку м ен тац и ю  

по п лан и ровке  территории :

1) д окум ен тац и я  по п лан и ровке  терри тори и  не со о тветству ет  требован и ям , 

устан о вл ен н ы м  частью  10 статьи  45 Г р адострои тельн ого  код екса  Р о сси й ской  

Ф едерац и и , техн и ч еском у  заданию  на разработку  доку м ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  при п ри н яти и  реш ен и я  о подготовке доку м ен тац и и  по п лан и ровке  

терри тори и  А дм инистрац ией ;

2) по итогам  п роверки  не подтверж ден о  право  заяви теля  п ри н и м ать  

реш ен и е о п одготовке д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и ;

3) р еш ен и е о п одготовке доку м ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  

А дм и н и страц и ей  или лицам и , облад аю щ и м и  правом  п ри н и м ать  тако е  реш ение, 

не прини м алось;

4) сведени я о при н ятом  реш ен и и  о подготовке  д о к у м ен тац и и  по 

план и ровке  терри тори и  лицам и , облад аю щ и м и  п равом  п ри н и м ать  такое 

реш ен и е, указан н ы е заяви телем , в А дм и н и страц и и  отсутствую т;

5) н есоответстви е п редставлен н ой  д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  реш ен и ю  о п одготовке д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и ;

6) отсутстви е н ео б х о д и м ы х  согласований , из чи сл а  п р ед усм отрен н ы х  

статьей  45 Г р адострои тельн ого  код екса  Р осси й ской  Ф едерации ;

7) получен о  отри ц ательн ое заклю чен и е о р езу л ьтатах  п убли ч н ы х  

слуш ан и й  или о б щ ествен н ы х  обсуж д ен и й  (в случае провед ен и я  п убли чн ы х  

слуш ан и й  или  о бщ ествен н ы х  обсуж дений);

8) докум ен тац и я  по плани ровке терри тори и  по составу  и содерж ан и ю  

не соответствует  требован и ям , у стан овлен н ы м  статьям и  41 .1 , 42, 43

Г р адострои тельн ого  кодекса Р осси й ской  Ф едерац и и , и н ы м  н орм ати вн ы м  

п равовы м  актам  Р осси й ской  Ф едерац и и  и С вердловской  области ;

9) в отн ош ен и и  терри тори и  в гран и ц ах , у к азан н ы х  в заявлен и и , 

м ун и ц и п альн ая  услуга  находится  в п роц ессе и сп олн ен и я  по заявлению , 

зареги стри рован н ом у  ранее;

10) отзы в  заявления о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  по 

ин и ц и ати ве  заявителя.

31. Заявитель  (п редстави тель  заяви теля) вп раве о тказаться  от  получения 

м у н и ц и п альн о й  услуги  на осн ован и и  ли ч н ого  п и сьм ен н ого  заявления, 

нап и сан н ого  в свобод н ой  ф орм е, обрати вш и сь  в А дм и н и страц и ю . Н а осн ован и и  

п оступ и вш его  заявления об отказе от п олуч ен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги
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уп о л н о м о ч ен н ы м  д олж н остн ы м  А д м и н и страц и и  п ри н и м ается  р еш ен и е об отказе 

в п р ед оставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги .

Н еп о л у ч ен и е (н есвоеврем ен н ое получен и е) до к у м ен то в , н аходящ и хся  

в расп оряж ен и и  орган ов  государствен н ой  власти  либо орган ов  м естного  

сам оуп равлен и я , зап рош ен н ы х  в рам ках  м еж вед ом ствен н ого  и н ф орм ац и он н ого  

взаи м одей стви я , не м ож ет  являться  осн ован и ем  для  отказа  в п редоставлен и и  

м у н и ц и п альн о й  услуги .

П е р е ч е н ь  у с л у г , к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в т о м  ч и с л е  с в е д е н и я  о д о к у м е н т е  

(д о к у м е н т а х ) , в ы д а в а е м о м  (в ы д а в а е м ы х )  о р г а н и з а ц и я м и , у ч а с т в у ю щ и м и  в

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

32. У слуг(и ), которы е являю тся  н еобходи м ы м и  и обязательн ы м и  

для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  в со о тветстви и  с п еречн ем  услуг, 

которы е являю тся  н еобходи м ы м и  и о б язательн ы м и  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ы х  услуг, утверж д ен н ы м  р еш ен и ем  Д ум ы  городского  окр у га  от

16.12.2015 №  409 «О б утверж д ен и и  п ереч н я  услуг, которы е являю тся  

необходи м ы м и  и обязательн ы м и  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ы х  усл у г  в 

В ерхн есалди н ском  городском  округе»  (с и зм ен ен и ям и  и д оп олн ен и ям и ), не 

предусм отрено .

П о р я д о к , р а зм е р  и о с н о в а н и я  в з и м а н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  

и л и  и н о й  п л а т ы , в з и м а е м о й  за  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

33. М ун и ц и п альн ая  усл у га  п редоставляется  без в зи м ан и я  государствен н ой  

пош ли н ы  или  иной  платы .

П о р я д о к , р а з м е р  и о с н о в а н и я  в з и м а н и я  п л а т ы  за  п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г , 

к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в к л ю ч а я  и н ф о р м а ц и ю  о м е т о д и к е  р а с ч е т а  р а зм е р а

т а к о й  п л а т ы

34. У слуг, которы е являю тся  н ео б х о д и м ы м и  и  о б язател ьн ы м и  для 

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , зако н о д ател ьство м  Р осси й ской  

Ф едерац и и  и закон одательством  С вердловской  области  не п редусм отрен о .

М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а п р о с а  

о п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , у с л у г и , п р е д о с т а в л я е м о й  

о р г а н и з а ц и е й , у ч а с т в у ю щ е й  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 

и п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  т а к и х  у с л у г

35. М акси м альн ы й  срок ож и дан и я в оч ереди  при  п одаче зап роса  

о п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги  и при п олуч ен и и  резу л ьтата  

м ун и ц и п альн о й  услуги  в А д м и н и страц и и  не долж ен  п ревы ш ать  15 м инут.
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П ри  обращ ен и и  заяви теля  в М Ф Ц  срок  ож и дан и я  в очереди  при подаче 

зап р о са  о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  и при  п о л у ч ен и и  резу л ьтата  

м ун и ц и п альн о й  услуги  такж е не долж ен  превы ш ать  15 м инут.

С р о к  и п о р я д о к  р е г и с т р а ц и и  за п р о с а  за я в и т е л я  о п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и у с л у г и , п р е д о с т а в л я е м о й  о р г а н и з а ц и е й , 

у ч а с т в у ю щ е й  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , 

в т о м  ч и с л е  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е

36. Р еги стр ац и я  заявлен и я  и  д о кум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , осущ ествляется  в д ен ь  их  поступлен ия 

в А дм и н и страц и ю  при обращ ен и и  лично , через М Ф Ц .

С рок д оставки  заявлен и я и докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги , из М Ф Ц  в А дм и н и страц и ю  в общ и й  срок  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  не вклю чается.

37. В случае если  запрос и ины е докум ен ты , н еобходи м ы е для 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , п одан ы  в электрон н ой  ф орм е, 

А дм и н и страц и я  не позднее раб очего  дня, следую щ его  за  дн ем  п одачи  заявлен и я, 

н ап равляет  заяви телю  электрон н ое сооб щ ен и е о п ри н яти и  ли бо  об отказе 

в п ринятии  запроса. Р еги страц и я  зап роса и ин ы х  д о кум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для 

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , н ап равлен н ы х  в ф орм е электр о н н ы х  

докум ен тов , при  отсутстви и  осн ован и й  для  о тказа  в прием е зап р о са  и ины х 

докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  предоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги , 

осущ ествляется  в А дм и н и страц и и  не п озднее раб очего  дня, следую щ его  за  днем  

п одачи  запроса, и и н ы х  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги .

38. Р еги страц и я  зап р о са  и и н ы х  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , осущ ествл яется  в п орядке , 

п редусм отрен н ом  в разделе  3 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  реглам ента.

Т р е б о в а н и я  к  п о м е щ е н и я м , в к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  

у с л у г а , к  з а л у  о ж и д а н и я , м е с т а м  д л я  з а п о л н е н и я  з а п р о с о в  о 

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и н ф о р м а ц и о н н ы м  с т е н д а м  с 

о б р а з ц а м и  и х  за п о л н е н и я  и п е р е ч н е м  д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , р а з м е щ е н и ю  и о ф о р м л е н и ю  

в и з у а л ь н о й , т е к с т о в о й  и м у л ь т и м е д и й н о й  и н ф о р м а ц и и  о п о р я д к е  

п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и , в  т о м  ч и с л е  к  о б е с п е ч е н и ю  д о с т у п н о с т и  д л я  

и н в а л и д о в  у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и з а к о н о д а т е л ь с т в о м  С в е р д л о в с к о й  о б л а с т и  о

с о ц и а л ь н о й  за щ и т е  и н в а л и д о в

39. В п ом ещ ен и ях , в которы х  п р едоставляется  м у н и ц и п альн ая  услуга, 

обеспечи вается:

1) соответстви е  сан и тарн о-эп и дем и ологи чески м  п рави лам  и н орм ати вам , 

правилам  п роти воп ож арн ой  безоп асности ;
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2) создан и е ин вали дам  следую щ и х  услови й  д о сту п н о сти  объектов  

в соответстви и  с требован и ям и , у стан овлен н ы м и  закон од ательн ы м и  и и ны м и  

н орм ати вн ы м и  правовы м и  актам и  (указать  при  наличии):

возм ож н ость  бесп реп ятствен н ого  вх о д а  в о бъ екты  и в ы х о д а  из них;

возм ож н ость  сам остоятельн ого  п ередви ж ен и я  по тер ри тори и  объ екта  в 

целях  до сту п а  к м есту  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , в том  числе с 

пом ощ ью  работн и ков  объекта, п р ед оставляю щ и х  м у н и ц и п альн ы е услуги , 

асси сти вн ы х  и в сп ом огательн ы х  техн ологи й , а такж е см ен н ого  кресла-коляски ;

3) п ом ещ ен и я  долж н ы  им еть  м еста для  ож идан ия, и н ф орм и рован и я, 

п р и ем а  заяви телей .

М еста  ож и дан и я  о бесп ечи ваю тся  стульям и , кресельн ы м и  секц и ям и , 

скам ьям и  (банкеткам и);

4) п ом ещ ен и я  долж н ы  им еть  туалет  со свобод н ы м  до сту п о м  к нем у 

в рабочее  врем я;

5) м еста  и н ф орм и рован и я, п редн азн ачен н ы е для  о зн ак о м л ен и я  граж дан  

с и н ф орм ац и он н ы м и  м атери алам и , оборудую тся:

ин ф орм ац и он н ы м и  стен дам и  или  и н ф о р м ац и о н н ы м и  электрон н ы м и  

терм иналам и ;

столам и  (стой кам и ) с кан ц елярски м и  п ри н адлеж н остям и  для  оф орм лен и я  

докум ен тов , стульям и .

Н а и н ф о р м ац и о н н ы х  стен дах  в п ом ещ ен и ях , п ред н азн ач ен н ы х  д ля  прием а 

граж дан , разм ещ ается  ин ф орм ац и я , указан н ая  в п ункте 6 А дм и н и страти вн ого  

реглам ента.

О ф орм лен и е визуальной , текстовой  и м у льти м ед и й н о й  и н ф орм ац и и  

о п орядке п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  до л ж н о  соответствовать  

оп ти м альн ом у  зри тельн ом у  и слуховом у  восп ри яти ю  этой  ин ф орм ац и и  

заяви телям и , в том  числе заяви телям и  с огран и чен н ы м и  возм ож н остям и .
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П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в т о м  

ч и с л е  к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п р и  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ;  

в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в т о м  ч и с л е  с и с п о л ь з о в а н и е м  и н ф о р м а ц и о н н о ­

к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й ;  в о з м о ж н о с т ь  л и б о  н е в о з м о ж н о с т ь  

п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц , в т о м  ч и с л е  в п о л н о м  о б ъ е м е , а 

т а к ж е  п о с р е д с т в о м  з а п р о с а  о п р е д о с т а в л е н и и  н е с к о л ь к и х  г о с у д а р с т в е н н ы х  

и (и л и ) м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , п р е д у с м о т р е н н о г о  с т а т ь е й  15.1  

Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  о т  2 7  и ю л я  2 0 1 0  г о д а  №  2 1 0 -Ф З  (д а л е е  — 

к о м п л е к с н ы й  з а п р о с );  в о з м о ж н о с т ь  л и б о  н е в о з м о ж н о с т ь  п о д а ч и  з а п р о с а ,  

д о к у м е н т о в , и н ф о р м а ц и и , н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и , а т а к ж е  п о л у ч е н и е  р е з у л ь т а т о в  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и  в  

п р е д е л а х  т е р р и т о р и и  С в е р д л о в с к о й  о б л а с т и  в л ю б о м  т е р р и т о р и а л ь н о м  

п о д р а з д е л е н и и  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г у , по  

в ы б о р у  з а я в и т е л я  (э к с т е р р и т о р и а л ь н ы й  п р и н ц и п )  н е з а в и с и м о  о т  е г о  м е с т а  

ж и т е л ь с т в а  и л и  м е с т а  п р е б ы в а н и я  (д л я  ф и з и ч е с к и х  л и ц , в т о м  ч и с л е  

и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й )  л и б о  м е с т а  н а х о ж д е н и я  (д л я  

ю р и д и ч е с к и х  л и ц );  в о з м о ж н о с т ь  п о д а ч и  з а п р о с а , д о к у м е н т о в , и н ф о р м а ц и и ,  

н е о б х о д и м ы х  д л я  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , а т а к ж е  п о л у ч е н и я  

р е з у л ь т а т о в  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и  в п р е д е л а х  т е р р и т о р и и  

С в е р д л о в с к о й  о б л а с т и  в л ю б о м  ф и л и а л е  М Ф Ц  п о  в ы б о р у  з а я в и т е л я  

(э к с т е р р и т о р и а л ь н ы й  п р и н ц и п )  н е з а в и с и м о  о т  е г о  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  и л и  

м е с т а  п р е б ы в а н и я  (д л я  ф и з и ч е с к и х  л и ц , в т о м  ч и с л е  и н д и в и д у а л ь н ы х  

п р е д п р и н и м а т е л е й )  л и б о  м е с т а  н а х о ж д е н и я  (д л я  ю р и д и ч е с к и х  л и ц )

40. П оказателям и  д о сту п н о сти  м у н и ц и п альн ой  услуги  являю тся:

1) коли чество  взаи м одей стви й  со сп ец и али стом  при  п р ед оставлен и и  

м ун и ц и п альн ой  услуги  -  не более двух;

2) п родолж и тельн ость  взаи м одей стви я  со сп ец и али стом  при 

п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги  -  не более 15 м инут;

3) возм ож н ость  п олучен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  в М Ф Ц ;

4) возм ож н ость  п одачи  запроса, докум ен тов , и н ф орм ац и и , н еобходи м ы х  

для  получения м у н и ц и п альн ой  услуги , а такж е п олуч ен и я  результатов  

предоставлен и я  такой  услуги  в п р ед елах  терри тори и  С в ерд ловской  области  в 

лю бом  ф и лиале М Ф Ц  по вы бору  заяви теля  (экстер р и то р и ал ьн ы й  принц ип) 

незави си м о  от  его  м еста  ж и тел ьства  или м еста  п ребы ван и я  (для ф и зи ч ески х  лиц , 

в том  чи сл е  и н д и ви дуальн ы х  п редп ри н и м ателей ) либо  м еста  н ахож ден и я  (для 

ю ри д и чески х  ли ц ) (при  н али ч и и  техн и ческой  возм ож н ости );

5) возм ож н ость  п олучен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  посредством  

ком п лексн ого  зап роса  о п редоставлен и и  н еско л ьки х  м у н и ц и п альн ы х  усл у г  в 

М Ф Ц ;

6) тран сп ортн ая  доступ н ость  к м естам  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн о й  

услуги ;

7) возм ож н ость  п олучен и я  и н ф орм ац и и  о ходе  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , ф орм  уведом лен и й  и ин ы х д о кум ен тов , н еобходи м ы х
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для п олучен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , в том  чи сле  с и сп ользован и ем

и н ф о р м ац и о н н о -ко м м у н и к ац и о н н ы х  технологий .

41. П оказателям и  качества  м у н и ц и п альн ой  усл у ги  являю тся:

1) соб лю ден и е сроков  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги ;

2) отсутстви е обосн ован н ы х  ж алоб  граж дан  на п редоставлен и е 

м у н и ц и п альн о й  услуги .

И н ы е  т р е б о в а н и я , в т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в М Ф Ц , о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о  э к с т е р р и т о р и а л ь н о м у  п р и н ц и п у  и о с о б е н н о с т и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е

42. П ри ем  д окум ен тов  на п редоставлен и е услуги  в М Ф Ц  о сущ ествляется

на осн ован и и  заклю чен н ого  соглаш ен и я  о в заи м о д ей стви и  м еж ду

А дм и н и страц и ей  и М Ф Ц  (далее — соглаш ен и е о взаи м одей стви и ).

43. М ун и ц и п альн ая  усл у га  предоставляется  в М Ф Ц  с учетом  п ри н ц и п а 

экстерри тори альн ости , в соответстви и  с которы м  заяви тель  вп раве  вы брать  для  

обращ ен и я  за п олучен и ем  услуги  лю бое отделен и е М Ф Ц  по С вердловской  

области  (при  н али ч и и  техн и ческой  возм ож ности).

П ри  этом  заяви телю  н еобходи м о  им еть  при  себе докум ен ты , 

предусм отрен н ы е п ун ктам и  20, 21, 22 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  

реглам ента.

44. Д ля п олуч ен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  в электрон н ом  виде заяви телям  

предоставляется  возм ож н ость  н ап рави ть  заявлен и е о п редоставлен и и  

м у н и ц и п альн о й  услуги  и н еобходи м ы е д окум ен ты  в ф орм е электрон н ы х  

докум ен тов , в том  чи сле  с исп ользован и ем  Е ди н ого  п о ртала  (п ри  н аличии  

техн и ческой  возм ож н ости ), путем  зап олн ен и я  сп ец и альн о й  и н теракти вн ой  

ф орм ы , которая  соответствует  требован и ям  Ф едеральн ого  зако н а  от 27 ию ля 

2010 года №  210-Ф З «О б орган и зац и и  п редоставлен и я  госу д ар ствен н ы х  и 

м у н и ц и п альн ы х  услуг»  и об есп еч и вает  и ден ти ф и кац и ю  заяви теля .

П ри  обращ ен и и  за  п олуч ен и ем  м у н и ц и п альн о й  услуги  

в электрон н ом  виде (при  н аличии  техн и ч еской  возм ож н ости ) доп ускаю тся  

к исп ользован и ю  для  п одп и сан и я  заявления на п р ед о ставл ен и е м у н и ц и п альн ой  

услуги  п ростая  электрон н ая  п одп ись  или  уси лен н ая  квали ф и ц и рован н ая  

электрон н ая  п одп ись  заяви теля , а для  п одп и сан и я  элек тр о н н о го  образа  

п ри лагаем ы х  к заявлен и ю  д окум ен тов  -  уси лен н ая  квали ф и ц и рован н ая  

электрон н ая  подпись.

П ростой  электрон н ой  подп исью  является  реги стр ац и я  заяви теля  в Е ди н ой  

си стем е и ден ти ф и кац и и  и аутен ти ф и кац и и . «Л огин»  и «пароль»  вы ступ аю т 

в качестве  автори зац и и  на Е ди н ом  портале, п о д тверж д аю щ ей  п равом оч н ость  

п рои звод и м ы х  п осредством  и н ф о р м ац и о н н о -тел еко м м у н и кац и о н н о й  сети  

И н тер н ет  процедур . И ден ти ф и катором  п ростой  электрон н ой  п одп и си  является  

страховой  ном ер  и н д и ви дуальн ого  ли ц евого  счета  (С Н И Л С ) заяви теля  в си стем е 

обязательн ого  п ен си он н ого  страхования.
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Р а з д е л  3 . С о с т а в , п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и с р о к и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й ) , т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  

в ы п о л н е н и я , в т о м  ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х

п р о ц е д у р  (д е й с т в и й )  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е , а т а к ж е  о с о б е н н о с т и  

в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й )  в  М Ф Ц

45. И счерп ы ваю щ и й  переч ен ь  ад м и н и страти вн ы х  п роц едур  (дей стви й ) 

при п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  вклю чает:

1) п оступ лен и е заявления и д ок ум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  предоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , их  первичная  п р о вер к а  и реги стр ац и я  либо  отказ в 

п ри ем е заявлен и я  и докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги ;

2) ф орм и рован и е и нап равлен и е м еж ведом ствен н ого  зап р о са  в органы  

(орган и зац и и ), участвую щ и е в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги ;

3) р ассм отрен и е заявлен и я  и докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , и при н яти е реш ен и я  о п редоставлен и и  

м у н и ц и п альн о й  либо об отказе в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги ;

4) орган и зац и я  и п роведен и е п убли чн ы х слуш ан и й  или  о бщ ествен н ы х  

обсуж д ен и й  при  р ассм о тр ен и и  заявлен и я  (в случаях , п ред у см о тр ен н ы х  

Г р ад острои тельн ы м  кодексом  Р осси й ской  Ф едерации);

5) вы д ача  резу л ьтата  предоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги .

46. П оряд ок  осущ ествлен и я  адм и н и страти вн ы х  п роц едур  (дей стви й ) 

по п редоставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  услуги  в электр о н н о й  ф орм е, в том  числе 

с и сп ользован и ем  Е ди н ого  портала:

1) п редставлен и е в у стан овлен н ом  порядке  и н ф о р м ац и и  заяви телям  

и обесп ечен и е д о сту п а  заяви телей  к сведени ям  о м у н и ц и п альн о й  услуге;

2) зап и сь  н а  прием  в орган , п редоставляю щ и й  м у н и ц и п альн о й  услугу , для 

п одачи  зап р о са  не предусм отрена;

3) ф орм и рован и е зап роса о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

4) прием  и реги страц и я  органом , п редоставляю щ и м  м ун и ц и п альн ую  

услугу , зап р о са  и ин ы х  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги;

5) государствен н ая  п ош ли н а за п р едоставлен и е м ун и ц и п альн о й  услуги  

и у п л ата  ины х п латеж ей , взи м аем ы х  в соответстви и  с зако н о д ател ьство м  

Р осси й ской  Ф едерации , не предусм отрены ;

6) п олучен и е заяви телем  сведени й  о ходе вы п олн ен и я  зап роса  

о п редоставлен и и  м униципальной услуги;

7) взаи м одей стви е органа, п редоставляю щ его  м ун и ц и п альн ую  услугу , 

с и ны м и  орган ам и  власти , орган ам и  м естного  сам оуп равлен и я  и орган и зац и ям и , 

участвую щ и м и  в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги , в том  чи сле  порядок 

и у слови я  такого  взаим одействия;

8) п олучен и е заяви телем  резу л ьтата  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  

услуги , если  иное не устан овлен о  закон одательством  Р о сси й ской  Ф едерац и и  или 

закон одательством  С вердловской  области ;

9) осущ ествлен и е оценки  качества п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  

при реали зац и и  техн и ч еской  возм ож ности ;
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10) ины е дей стви я, необходи м ы е для  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн о й  

услуги , в том  чи сле  связан н ы е с п роверкой  д ей стви тел ьн о сти  уси лен н ой  

квали ф и ц и рован н ой  электрон н ой  п о д п и си  заяви теля , и сп ользован н ой  при 

о бращ ен и и  за п олуч ен и ем  м у н и ц и п альн ой  услуги , а  такж е с у стан овлен и ем  

перечня классов  средств  уд о сто вер яю щ и х  центров , которы е д о п ускаю тся  для 

и сп ользован и я  в ц елях  обесп ечен и я  у казан н ой  п р о вер ки  и оп ределяю тся  

на осн ован и и  у тверж д аем ой  ф едеральн ы м  орган ом  и сп о лн и тельн о й  власти  

по согласован и ю  с Ф едеральн ой  служ бой  безоп асн ости  Р осси й ско й  Ф едерации  

м одели  угроз безоп асн ости  и н ф орм ац и и  в и н ф о р м ац и о н н о й  систем е, 

и сп ользуем ой  в целях  п р и ем а обращ ен и й  за п олуч ен и ем  м у н и ц и п альн о й  услуги  

и (или ) п редоставлен и я  такой  услуги .

47. П оряд ок  вы п олн ен и я  ад м и н и страти вн ы х  п роц едур  (дей стви й ) 

по предоставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  услуги , вы п о лн яем ы х  М Ф Ц , в том  числе 

п орядок  ад м и н и страти вн ы х  процедур  (дей стви й ), в ы п о лн яем ы х  М Ф Ц  при 

п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги  посредством  ком п лексн ого  запроса:

1) и н ф орм и рован и е заяви телей  о порядке п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн ы х  

услуг, в том  числе посредством  ком п лексн ого  зап роса, в М Ф Ц , о ходе 

вы п олн ен и я  запросов  о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ы х  услуг, ком п лексн ы х  

зап росов , а такж е по ины м  вопросам , связан н ы м  с п р едоставлен и ем  

м ун и ц и п альн ы х  услуг;

2) прием  и зап олн ен и е запросов  о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ы х  услуг, 

в том  чи сле  посредством  автом ати зи рован н ы х  и н ф о р м ац и о н н ы х  си стем  М Ф Ц , 

а такж е прием  ко м п лексн ы х  запросов;

3) ф орм и рован и е и нап равлен и е М Ф Ц  в п орядке , устан о вл ен н о м  

соглаш ен и ем  о взаи м одей стви и , м еж вед о м ствен н о го  зап роса  

в органы , п редоставляю щ и е государствен н ы е услуги , в и н ы е органы  

государствен н ой  власти , органы  м естного  сам оуп равлен и я  и орган и зац и и , 

участвую щ и е в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ы х  услуг;

4) вы д ача  заяви телю  р езультата  п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , 

в том  числе вы дача д окум ен тов  на бум аж н ом  н осителе , п о д тверж д аю щ и х  

содерж ан и е электрон н ы х  докум ен тов , н ап равлен н ы х  в М Ф Ц  по резу л ьтатам  

п редоставлен и я  го суд арствен н ы х  и м у н и ц и п альн ы х  усл у г  органам и , 

п р ед о ставл яю щ и м и  государствен н ы е услуги , и  орган ам и , п р ед о ставл яю щ и м и  

м ун и ц и п альн ы е услуги , а такж е вы дача д о кум ен тов , вклю чая  составлен и е 

на бум аж н ом  носителе и заверен и е вы п и сок  из и н ф о р м ац и о н н ы х  си стем  

органов , п р ед оставляю щ и х  государствен н ы е услуги , и органов , 

п р ед оставляю щ и х  м ун и ц и п альн ы е услуги ;

5) п редоставлен и е м ун и ц и п альн ой  услуги  в М Ф Ц  посредством  

ком п лексн ого  запроса.
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П о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й )  

п о  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

П о с т у п л е н и е  з а я в л е н и я  и д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , и х  п е р в и ч н а я  п р о в е р к а  и р е г и с т р а ц и я  л и б о  о т к а з  

в п р и е м е  з а я в л е н и я  и д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

48. О сн ован и ем  для н ачала  ад м и н и страти вн ой  п роц едуры  является  

обращ ен и е заяви теля  в п и сьм ен н ой  и (или ) электрон н ой  ф орм е в 

А дм и н и страц и ю

или в п и сьм ен н ой  ф орм е в М Ф Ц  с заявлен и ем  и док у м ен там и , н еобходи м ы м и  

для п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги .

П ри н яты е М Ф Ц  заявлен и е и д окум ен ты , н ео б х о д и м ы е для  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , п ередаю тся  в А дм и н и страц и ю  в порядке  и в сроки , 

у стан овлен н ы е соглаш ен и ем  о взаим одействии .

Заявлен и е и д окум ен ты  заяви тель  вправе н ап рави ть  в А дм и н и страц и ю  

в ф орм е электрон н ого  д о ку м ен та  с и сп ользован и ем  Е ди н ого  п о р тал а  (при  

наличии  техн и ческой  возм ож ности).

49. Д атой  н ачала предоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  счи тается  д ата  

р еги страц и и  заявлен и я  с докум ен там и , н еобходи м ы м и  для  предоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги , в А дм и н и страц и и .

50. П ри  п олучен и и  заявления и д о кум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , сп ец и али ст  структурн ого

п одразделен и я  А дм и н и страц и и , ответствен н ого  за  п р едоставлен и е

м ун и ц и п альн ой  услуги  (далее -  уп о л н о м о ч ен н о е  стр у кту р н о е п одразделен и е 

А дм и н и страц и и ):

1) устан авли вает  ли ч н ость  заяви теля , представи теля  заяви теля;

2) в случае обращ ен и я  п редстави теля  заяви теля  -  п роверяет  п олн ом очи я  

о брати вш егося  л и ц а  на подачу  заявлен и я  о п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п альн ой  

услуги ;

3) п р о вер яет  н али ч и е всех  н еобходи м ы х  д о к у м ен то в  в соответстви и  

с перечнем , устан о вл ен н ы м  п ун ктам и  20, 21, 22 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  

р еглам ента;

4) п роверяет  заверен н ы е в у стан овлен н ом  порядке  копии  докум ен тов , 

н еобходи м ы е для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

5) при отсутстви и  осн ован и й  для  о тказа  в п ри ем е заявлен и я  и док ум ен тов , 

н еобходи м ы х  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , указан н ы х  в п ункте 

27 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  реглам ен та, р еги стри рует  заявл ен и е в день 

его п оступ лен и я  в А дм и н и страц и ю , при н аличии  осн ован и й  для  о тказа  в прием е 

заявлен и я  и докум ен тов , необходи м ы х  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  

услуги , указан н ы х  в пункте 27 н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ен та, 

о тказы вает  в прием е заявлен и я  и докум ен тов , н еобходи м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги , и в озвращ ает  их  заявителю .

О бщ ий  м акси м альн ы й  срок вы п олнения ад м и н и стр ати вн о й  проц едуры  

по п ри ем у  и реги страц и и  заявлен и я  о п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги
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с докум ен там и , н еобходи м ы м и  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги ,

не м ож ет п ревы ш ать  15 м инут.

51. Р езультатом  вы п олн ен и я  ад м и н и страти вн ой  п роц едуры  является  

при н яти е и реги страц и я  заявлен и я  с п р ед ставлен н ы м и  докум ен там и , 

необходи м ы м и  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , в А д м и н и страц и и  

либо  отказ в п ри ем е заявления и докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  предоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги .

Ф о р м и р о в а н и е  и н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  з а п р о с а  в о р г а н ы  

(о р г а н и з а ц и и ) , у ч а с т в у ю щ и е  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

52. О сн ован и ем  для  н ачала  адм и н и страти вн ой  п роц едуры  является  

отсутстви е в пакете докум ен тов , п редставлен н ы х  заяви телем , докум ен тов , 

н еобходи м ы х  для  предоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , которы е находятся  

в р асп оряж ен и и  и н ы х  государствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  органов  

и п одведом ствен н ы х  им  учреж ден ий .

53. С п ец и али ст  у п олн ом очен н ого  структурн ого  п о дразделен и я  

А дм и н и страц и и  в течен и е трех  раб очи х  дней  с м о м ен та  р еги страц и и  заявления 

и докум ен тов , н еобходи м ы х  для  предоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги , 

ф орм и рует и н ап равляет  м еж ведом ствен н ы й  зап рос в следую щ и е органы , а 

такж е и н ф орм ац и он н ы е систем ы :

1) в Ф едеральн ую  налоговую  служ бу  России :

в случае обращ ен и я  ю ри д и ч еского  л и ц а  зап раш и ваю тся  сведени я 

из Е диного  государствен н ого  реестр а  ю ри д и чески х  ли ц  из Ф едеральн ой  

н алоговой  служ бы ;

в случае обращ ени я и н д и ви дуальн ого  п редп ри н и м ателя  зап р аш и ваю тся  

сведени я из Е ди н ого  государствен н ого  реестр а  и н д и ви дуальн ы х  

предп ри н и м ателей  из Ф едеральн ой  налоговой  служ бы ;

2) в Ф едеральн ую  служ бу  го су д ар ствен н о й  реги страц и и , кадастра  

и картограф и и  по С вердловской  области , ф и ли ал  Ф едеральн ого  

государствен н ого  бю дж етн ого  учреж ден и я  «Ф едеральн ая  кад астр о вая  п алата  

Ф едеральн ой  служ бы  государствен н ой  р еги страц и и , кадастра  и картограф и и »  по 

У ральском у  ф едеральн ом у  округу:

зап раш и ваю тся  сведени я из Е ди н ого  государствен н ого  реестр а  

недви ж и м ости  (сведен и я  об осн овн ы х  х ар актер и сти ках  и зареги стри рован н ы х  

п равах  объ екта  недвиж и м ости);

3) Ф едеральн ая  н отари альн ая  палата:

зап раш и ваю тся  сведен и я  из Е диной  и н ф орм ац и он н ой  си стем ы  нотари ата  

о ф акте вы дачи  и сод ерж ан и и  доверен н ости ;

4) Е дины й  государствен н ы й  реестр  записей  актов  граж дан ского  состояния:

зап раш и вается  сви детельство  о рож ден и и , п о дтверж даю щ ее п олн ом очи я

закон н ого  п редстави теля  заяви теля , в случае подачи  заявл ен и я  закон ны м  

п редстави телем ;

5) Е ди н ая  государствен н ая  и н ф орм ац и он н ая  си стем а  соц и альн ого  

обеспечения:
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зап раш и вается  докум ен т, вы д ан н ы й  орган ам и  опеки  и п о п ечи тельства  

п одтверж даю щ и й  п олн ом очи я  закон ного  п редстави теля  заяви теля , в случае 

п одачи  заявления закон н ы м  представителем .

П ри  отсутстви и  техн и ческой  возм ож н ости  ф орм и рован и я  и нап равлен и я  

м еж ведом ствен н ого  зап р о са  в ф орм е электрон н ого  д о к у м ен та  

м еж ведом ствен н ы й  запрос нап равляется  на  бум аж н ом  носителе.

54. М еж вед ом ствен н ы й  запрос ф орм и руется  в соответстви и  с 

тр еб ован и ям и  статьи  7.2. Ф едеральн ого  зако н а  от 27 и ю ля 2010 года №  210-Ф З 

«О б орган и зац и и  п редоставлен и я  го су д ар ствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  услуг» .

55. Р езультатом  дан н ой  адм и н и страти вн ой  п роц едуры  является  

н ап равлен и е м еж ведом ствен н ого  зап роса в орган ы  (орган и зац и и ), уч аствую щ и е 

в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги .

Р а с с м о т р е н и е  за я в л е н и я  и д о к у м е н т о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и п р и н я т и е  р е ш е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  л и б о  об  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

56. О сн ован и ем  для н ач ала  адм и н и страти вн ой  п р оц ед уры  является  

зар еги стри рован н ое в А д м и н и страц и и  заявлен и е о п редоставлен и и  

м ун и ц и п альн ой  услуги  и н али чи е докум ен тов , п о д л еж ащ и х  п редставлен и ю  

заяви телем , а такж е докум ен тов , находящ и хся  в р асп о р яж ен и и  органов, 

у ч аствую щ и х  в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги , которы е заяви тель  

п редстави л  по соб ствен н ой  и н иц иативе, либо  п оступ лен и е д окум ен тов  

и и н ф орм ац и и  в порядке  м еж ведом ствен н ого  взаи м одей стви я .

57. В случае обращ ен и я  с заявлен и ем  о подготовке  д о кум ен тац и и  

по п лан и ровке тер ри тори и  (о п одготовке вн есен и я  и зм ен ен и й  в д окум ен тац и ю  

по п лан и ровке терри тори и ) А дм и н и страц и я  в теч ен и е 15 р аб о ч и х  дн ей  с даты  

р еги страц и и  заявлен и я  с докум ен там и , н еобходи м ы м и  для  предоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги:

п ри  отсутстви и  осн ован и й  для  о тказа  в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  

услуги , у к азан н ы х  в п ун кте 29 н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ен та , 

п ри н и м ает  реш ен и е о подготовке  д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  

(о п одготовке внесения и зм енени й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и );

при  нали чи и  осн ований  для  о тказа  в п р ед оставлен и и  м ун и ц и п альн ой  

услуги , указан н ы х  в п ун кте 29 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  реглам ен та , 

п ри н и м ает  р еш ен и е об отказе в п ри н яти и  реш ен и я  о подготовке  д о кум ен тац и и  

по п лан и ровке  тер ри тори и  (о п одготовке внесения и зм ен ен и й  в д о ку м ен тац и ю  

по п лан и ровке  территории).

Р еш ен и е о п одготовке о п одготовке доку м ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  (о подготовке  внесения изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке  

терри тори и ) п ри н и м ается  путем  при н яти я  реш ен и я  (указы вается  вид п равового  

акта А дм и н и страц и и ), утверж д аю щ его  П лан  м ероп ри яти й  по п одготовке 

д о к у м ен тац и и  но п лан и ровке  терри тори и , Т ехн и ческое  задан и е н а  разработку  

д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  и Задани е на р азр аб о тк у  и н ж ен ерн ы х  

и зы скан и й  (при  н еобходи м ости ), с указан и ем  срока, в теч ен и е которого  в адрес
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А дм и н и страц и и  ф и зи чески е и ю р и д и чески е л и ц а  м огут н ап р ави ть  свои  

п редлож ен и я  о порядке , сроках  п одготовки  и сод ерж ан и и  доку м ен тац и и  по 

п лан и ровке  территории .

Р езультатом  ад м и н и страти вн ой  п роц едуры  является:

1) р еш ен и е о п ринятии  реш ен и я  о подготовке  д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  (указы вается  вид правового  акта  А дм и н и страц и и );

2) реш ен и е о п ри н яти и  р еш ен и я  о подготовке  вн есен и я  и зм енени й  

в докум ен тац и ю  по п лан и ровке  терр и то р и и  (указы вается  вид п равового  акта 

А дм и н и страц и и );

3) уведом лен и е (письм о) А дм и н и страц и и  об отклон ен и и  заявлен и я  

о п одготовке д о кум ен тац и и  по п лан и ровке терри тори и  (откло н ен и и  заявлен и я  

о п одготовке вн есен и я  изм ен ен и й  в докум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и ).

58. В случае обращ ени я с заявлен и ем  об у твер ж д ен и и  д о кум ен тац и и  

по п лан и ровке  терри тори и  (вн есен и и  изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке 

тер р и то р и и ) А дм и н и страц и я  в теч ен и е 20 р аб очи х  дн ей  с д аты  р еги страц и и  

заявлен и я  с д о к ум ен там и , н еобходи м ы м и  для  п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  

услуги :

1) при  отсутстви и  осн ован и й  для  о тказа  в п р ед о ставл ен и и  м ун и ц и п альн ой  

услуги , указан н ы х  в п ункте 3 0 н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ента:

п ри н и м ает  реш ен и е об утверж д ен и и  док у м ен тац и и  по п лан и ровке  

тер ри тори и  (о вн есен и и  и зм енени й  в утверж д ен н ую  до к у м ен тац и ю  по 

план и ровке  терри тори и ) (в случае, если  в соответстви и  с частью  5.1. статьи  46 

Г р ад острои тельн ого  код екса Р осси й ской  Ф едерац и и  о б щ ествен н ы е обсуж д ен и я  

или п убли ч н ы е слуш ан и я по проекту  п л ан и р о вки  тер р и то р и и  и п роекту  

м еж еван и я  терри тори и  не проводятся);

п ри н и м ает  реш ен и е о н азн ачен и и  об щ ествен н ы х  обсуж д ен и й  или  

п уб ли ч н ы х  слуш ан и й  по п роекту  план и ровки  и п роекту  м еж еван и я  терри тори и  

(в случаях  н еобходи м ости  рассм о тр ен и я  п роекта  п л ан и ровки  и проекта  

м еж еван и я  тер р и то р и и  на о бщ ествен н ы х  о б суж д ен и ях  или  п убли чн ы х  

слуш аниях);

2) при н али ч и и  осн ован и й  для  отказа  в п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п альн о й  

услуги , у казан н ы х  в п ун кте 30 н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ен та , 

п ри н и м ает  реш ен и е об отклон ен и и  докум ен тац и и  по п лан и ровке  тер ри тори и  

(отклон ен и и  вн есен и я  и зм енени й  в д окум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и ) 

и н ап равлен и и  ее н а  доработку .

Р езультатом  адм и н и страти вн ой  проц едуры  является:

1) реш ен и е об утверж д ен и и  докум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  

(указы вается  вид правового  акта А дм и н и страц и и ) (в случае, если  в соответстви и  

с частью  5.1. статьи  46 Г радострои тельн ого  код екса  Р осси й ско й  Ф едерац и и  

общ ествен н ы е обсуж д ен и я  или  п убли ч н ы е слуш ан и я по п роекту  п лан и ровки  

терри тори и  и проекту  м еж еван и я  тер ри тори и  не проводятся);

2) р еш ен и е о внесении  изм ен ен и й  в до к у м ен тац и ю  по п лан и ровке  

тер ри тори и  (указы вается  вид п равового  акта А дм и н и стр ац и и ) (в  случае , если  

в соответстви и  с частью  5.1. статьи  46 Г рад о стр о и тел ьн о го  ко д екса  Р осси й ской  

Ф едерац и и  общ ествен н ы е обсуж д ен и я  или публи ч н ы е слуш ан и я по п роекту  

п лан и ровки  тер р и то р и и  и п роекту  м еж еван и я тер ри тори и  не п роводятся);
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3) реш ен и е о н азн ач ен и и  общ ествен н ы х  обсуж д ен и й  или п убли чн ы х  

слуш ан и й  по п роекту  п лан и ровки  и проекту  м еж еван и я  терри тори и  (указы вается  

вид  п равового  акта А дм и н и страц и и );

4) у ведом лен и е (п и сьм о) А дм и н и страц и и  об отклон ен и и  д о кум ен тац и и  

по п лан и ровке терри тори и  (отклон ен и и  вн есен и я  и зм ен ен и й  в докум ен тац и ю  

по п лан и ровке терри тори и ) и н ап равлен и и  ее н а  доработку .

О р г а н и з а ц и я  и п р о в е д е н и е  п у б л и ч н ы х  с л у ш а н и й  и л и  о б щ е с т в е н н ы х  

о б с у ж д е н и й  п р и  р а с с м о т р е н и и  за я в л е н и я

(в случаях , п редусм отрен н ы х  Г р ад острои тельн ы м  код ексом  Р о сси й ской

Ф едерации)

59. О сн ован и ем  для н ачала  ад м и н и страти вн ой  проц едуры  является  

п ри н яти е реш ен и я  о назн ачен и и  общ ествен н ы х  обсуж д ен и й  или  п убли чн ы х  

слуш ан и й  по проекту  план и ровки  и проекту  м еж еван и я  терри тори и .

60. О бщ ествен н ы е обсуж д ен и я  или  п убли чн ы е слуш ан и я  по проекту  

план и ровки  терри тори и  и проекту  м еж еван и я  тер ри тори и  п роводятся  в порядке, 

устан о вл ен н о м  статьей  5 .1 . Г радострои тельн ого  код екса  Р о сси й ской  Ф едерац и и , 

с учетом  п олож ен и й  статьи  46 Г радострои тельн ого  код екса  Р осси й ской  

Ф едерации .

61. Н а осн ован и и  заклю ч ен и я  о р езультатах  об щ ествен н ы х  обсуж д ен и й  

или п убли ч н ы х  слуш ан и й  А дм и н и страц и я  не позднее чем  ч ерез двад ц ать  

раб очи х  дней  со дн я  его  опубликования:

п ри н и м ает  реш ен и е об утверж д ен и и  д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке  

терри тори и  (о вн есен и и  изм ен ен и й  в утверж д ен н ую  д о к у м ен тац и ю  по 

п лан и ровке территории);

п ри н и м ает  реш ен и е об отклон ен и и  доку м ен тац и и  по п лан и ровке 

терри тори и  (отклон ен и и  внесения изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по план и ровке  

терри тори и ) и н ап равлен и и  ее на доработку .

С рок  п роведен и я  о б щ ествен н ы х  обсуж д ен и й  или  п убли ч н ы х  слуш ан и й  не 

м енее одного  м есяц а и не более трех  м есяцев  со дня  оп овещ ен и я  ж и телей  

городского  округа  о провед ен и и  п убли ч н ы х  слуш ан и й  (общ ествен н ы х  

обсуж д ен и й ) до дня  оп убли кован и я  заклю чен и я  о р езу л ьтатах  провед ен и я  

публи ч н ы х  слуш ан и й  (общ ествен н ы х  обсуж дений).

Р езультатом  ад м и н и страти вн ой  проц едуры  является:

1) р еш ен и е об утверж д ен и и  докум ен тац и и  по п лан и ровк е  терри тори и  

(указы вается  вид п равового  акта А дм и н и страц и и );

2) р еш ен и е о внесении  изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке 

терри тори и  (указы вается  вид п равового  акта А дм и н и страц и и );

3) у ведом лен и е (письм о) А дм и н и страц и и  об отклон ен и и  докум ен тац и и  

по п лан и ровке тер ри тори и  (отклон ен и и  внесения и зм ен ен и й  в докум ен тац и ю  

по п лан и ровке  терри тори и ) и н ап равлен и и  ее на доработку .

В ы д а ч а  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

62. О сн ован и ем  для  н ачала ад м и н и страти вн ой  п роц едуры  является
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п одп и сан н ое и зареги стри рован н ое в устан о вл ен н о м  порядке  м оти ви рован н ое 

реш ен и е о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  либо  об отказе 

в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги .

63. С п ец и али ст  у п о лн ом очен н ого  структурн ого  п о дразделен и я  

А дм и н и страц и и  в теч ен и е 1 рабочего  дн я  со дня  реги стр ац и и  реш ения 

о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  либо  об отказе  в п р ед о ставл ен и и  

м ун и ц и п альн ой  услуги  у вед о м л яет  заяви теля  о принятом  реш ен и и .

64. В  случае п одачи  заявлен и я  в А д м и н и стр ац и ю  сп ец и али ст  

уп олн ом очен н ого  структурн ого  п о дразделен и я  А д м и н и страц и и  осущ ествляет  

вы дачу  заяви телю  реш ен и я  о п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  либо 

об отказе в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  усл у ги  ли чн о  ли бо  н ап равляет  

по электрон н ой  почте по адресу, указан н о м у  заяви телем  в заявлении .

65. В случае п одачи  заявлен и я  в М Ф Ц  реш ен и е 

о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  либо  об отказе  в п редоставлен и и  

м у н и ц и п альн о й  услуги  п ередается  сп ец и али стом  уп о л н о м о чен н о го  

структурн ого  п одразделен и я  А дм и н и страц и и  курьеру  М Ф Ц  в п орядке  и сроки , 

предусм отрен н ы е соглаш ен и ем  о взаим одействии .

66. П ри  подаче заявления и п ри лагаем ы х  д о к у м ен то в  с и сп ользован и ем  

Е ди н ого  портала  реш ен и е о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн о й  усл у ги  либо 

об отказе в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги  н ап р авл яется  сп ец и али стом  

уп о лн ом очен н ого  структурн ого  п одразделен и я  А дм и н и стр ац и и  в ли чн ы й  

каби н ет  заяви теля . П о вы б ору  заяви теля  р еш ен и е о п редоставлен и и  

м ун и ц и п альн ой  услуги  ли бо  об отказе в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн о й  услуги  

м ож ет  бы ть такж е вы дано  (нап равлен о) заяви телю  лично , заказн ы м  п и сьм ом  по 

почте ли бо  по электрон н ой  почте по адресам , указан н ы м  заяви телем .

67. Р езультатом  вы п олн ен и я  адм и н и страти вн ой  п роц едуры  является :

1) вы д ач а  (н ап равлен и е) заяви телю  реш ен и я  о п редоставлен и и  

м ун и ц и п альн ой  услуги  ли бо  об отказе в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн о й  услуги  

(в случае п одачи  заявлен и я  в А дм и н и страц и ю );

2) п еред ача  заяви телю  реш ен и я  о п редоставлен и и  м ун и ц и п альн о й  услуги  

либо  об отказе  в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги  в М Ф Ц  (в случае подачи  

заявлен и я  через М Ф Ц );

3) н ап равлен и е заяви телю  реш ен и я  о п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п альн о й  

услуги  ли бо  об отказе в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  усл у ги  в ли чн ы й  

каби н ет  заяви теля  (в случае подачи  заявлен и я  через Е ди н ы й  портал).

П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и о ш и б о к  в в ы д а н н ы х  

в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х

68. Т ехн и ческой  ош ибкой  являю тся  описки , оп ечатки , гр ам м ати чески е или 

ари ф м ети чески е ош и бки  либо подобны е ош ибки , д о п у щ ен н ы е А дм и н и страц и ей  

в вы д ан н ы х  в р езультате  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  д окум ен тах .

69. В случае вы явлен и я  техн и ч еской  ош ибки  в до к у м ен те , являю щ ем ся  

р езультатом  предоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , заяви тель  вправе 

обрати ться  в А дм и н и страц и ю  с заявлен и ем  об и сп равлен и и  д оп ущ ен н ой  

тех н и ч еско й  ош ибки.
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70. О сн ован и ем  д л я  н ачала  п роц едуры  по и сп равлен и ю  тех н и ч еско й  

ош и бки , д о п у щ ен н о й  в докум ен тах , вы д ан н ы х  в р езультате  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн о й  услуги , является  п оступ лен и е в А д м и н и стр ац и ю  заявл ен и я  об 

и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош ибки  (далее -  заявлен и е об и сп равлен и и  

тех н и ч еско й  ош ибки).

В заявлен и и  об и сп равлен и и  техн и ч еской  ош и бки  указы ваю тся:

1) н аи м ен ован и е докум ен та , в котором  о б н ар у ж ен а  т ех н и ч еская  ош ибка;

2) указан и е н а  обн аруж ен н ую  тех н и ч еску ю  ош и б ку  с ее оп и сан и ем  

(обосн ован и ем  отн есен и я  рассм атр и ваем о й  ош и бки  к техн и ч еской );

3) ины е сведени я, н еобходи м ы е для  при н яти я реш ен и я , доп о л н и тел ьн ы е 

м атери алы  в текстовой  ф орм е и в виде карт  (схем ), о б осн овы ваю щ и е м атери алы  

(при необходим ости).

Заявлен и е об и сп равлен и и  техн и ческой  ош и бки  с н еобходи м ы м и  

докум ен там и  р еги стри руется  в А дм и н и страц и и .

71. П о р езультатам  р ассм отрен и я  заявления об и сп равлен и и  тех н и ч еско й  

ош ибки  и п ри лагаем ы х  д окум ен тов  А дм и н и страц и я  п ри н и м ает  реш ение 

об и сп равлен и и  техн и ч еской  ош ибки  с п одроб н ы м  указан и ем  вн оси м ы х 

и зм ен ен и й  либо  реш ен и е об отказе в и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош и бки  в случае 

отсутстви я  обстоятельств , сви д етел ьству ю щ и х  о н али ч и и  тех н и ч еско й  ош ибки , 

в ф орм е у в едом лен и е об отказе  в и сп равлен и и  техн и ческой  ош ибки.

С рок  р ассм отрен и я  заявлен и я  об и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош ибки  

составляет:

15 раб о чи х  дн ей  -  при  и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош и бки , до п у щ ен н о й  при 

п ринятии  реш ен и я  по обращ ен и ю  о п одготовке д о кум ен тац и и  по п лан и ровке 

тер ри тори и  (о подготовке  внесения изм ен ен и й  в до к у м ен тац и ю  по п лан и ровке  

территории);

20 раб о чи х  дней  -  при и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош и бки , д о п у щ ен н о й  при 

п ри н яти и  р еш ен и я  по обращ ен и ю  с заявлен и ем  об утверж д ен и и  д о ку м ен тац и и  

по план и ровке  тер ри тори и  (вн есен и и  изм ен ен и й  в д о к у м ен тац и ю  по п лан и ровке 

терри тори и ).

72. С п ец и али ст  у п олн ом очен н ого  структурн ого  п одразделен и я  

А дм и н и страц и и  в теч ен и е одного  раб очего  дня  со дн я  р еги стр ац и и  реш ен и я  

об и сп равлен и и  техн и ческой  ош ибки  либо у ведом лен и я  об отказе  в и сп равлен и и  

техн и ческой  ош ибки  увед о м л яет  заяви теля  о при н ятом  реш ении .

73. С п ец и али ст  уп олн ом очен н ого  структурн ого  п одразделен и я  

А дм и н и страц и и  вы д ает  заяви телю  реш ен и е об и сп равлен и и  техн и ческой  

ош ибки  либо  у ведом лен и е об отказе  в и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош и бки  лично  

либо  н ап равляет  по электрон н ой  почте по адресу , указан н о м у  заяви телем  в 

заявлении .

74. К ри тери ем  принятия  реш ен и я  об и сп равлен и и  тех н и ч еско й  ош ибки  

является  н али чи е техн и ческой  ош ибки , д о п у щ ен н о й  в докум ен тах , являю щ и хся  

результатом  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги .

75. Р езультатом  адм и н и страти вн ой  проц едуры  является:

исп равлен н ы е докум ен ты , являю щ и еся  р езультатом  п р ед о ставл ен и я

м у н и ц и п альн о й  услуги;
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м оти ви рован н ы й  отказ в и сп равлен и и  оп ечаток  и (и ли ) ош ибок, 

д о п у щ ен н ы х  в докум ен тах , вы д ан н ы х  в р езультате  предоставлен и я

м ун и ц и п альн ой  услуги .

76. И сп равлен и е техн и ческой  ош и бки  м ож ет  осущ ествляться  

по и н и ц и ати ве  А дм и н и страц и и  в случае сам остоятельн ого  вы явлен и я  ф акта 

д о п у щ ен н о й  техн и ческой  ош ибки.

П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й )  

п о  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е , в т о м  

ч и с л е  с и с п о л ь з о в а н и е м  Е д и н о г о  п о р т а л а

77. М у н и ц и п а л ь н а я  у с л у г а  в э л е к т р о н н о й  ф о р м е  с и с п о л ь зо в а н и е м  

Е д и н о г о  п о р т а л а  п р е д о с т а в л я е т с я  т о л ь к о  з а р е ги с т р и р о в а н н ы м  н а  Е д и н о м  

п о р т а л е  л и ц ам . Р е г и с т р а ц и я  н а  Е д и н о м  п о р т а л е  о с у щ е с т в л я е т с я  в 

со о т в е т с т в и и  с и н с т р у к ц и е й , р а з м е щ ё н н о й  н а  о ф и ц и а л ь н о м  са й те  Е д и н о го  

п о р т а л а  (h ttp s ://w w w .g o su slu g i.ru ) .

Ф и зи чески е л и ц а  при  реги страц и и  вводят в и н ф орм ац и он н ую  си стем у  

Е ди н ого  портала: ф ам и лию , им я, отчество  заяви теля , стр ах о во й  ном ер 

и н д и ви дуальн ого  ли ц евого  счета  застрахован н ого  л и ц а  в си стем е 

п ерсон и ф и ц и рован н ого  у ч ета  П ен си он н ого  ф он да Р о сси й ской  Ф едерации  

(С Н И Л С ), адрес электрон н ой  почты  и ном ер  кон тактн ого  телеф она.

Н а  Е ди н ом  п ортале р азм ещ ается  следую щ ая и нф орм ация:

1) и счерп ы ваю щ и й  п еречен ь  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , треб ован и я  к оф орм лен и ю  указан н ы х  

докум ен тов , а такж е п еречень докум ен тов , которы е заяви тель  вправе 

п редстави ть  по соб ствен н ой  инициативе;

2) круг заяви телей ;

3) срок  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

4) результаты  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , п орядок  

представлен и я  докум ен та , являю щ егося  резу л ьтато м  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн ой  услуги ;

5) разм ер  государствен н ой  пош лины , взи м аем ой  за  п р едоставлен и е 

м у н и ц и п альн о й  услуги ;

6) и счерп ы ваю щ и й  перечен ь  осн ований  для  п ри остан овлен и я  или  о тказа  

в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

7) о праве заяви теля  н а  д о судеб н ое (вн есуд ебн ое) обж алован и е дей стви й  

(бездей стви я) и р еш ен и й , п ри н яты х  (осущ ествляем ы х) в ходе  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги;

8) ф орм ы  заявлен и й  (уведом лен и й , сооб щ ен и й ), исп ользуем ы е при 

предоставлен и и  м у н и ц и п альн ой  услуги .

78. И н ф орм ац и я  на Е дином  п ортале о п орядке и ср оках  предоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги  на осн ован и и  сведени й , сод ерж ащ и хся  в ф едеральн ой  

государствен н ой  и н ф орм ац и он н ой  си стем е « Ф едеральн ы й  реестр  

государствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  усл у г  (ф ун кц и й )»  п редоставляется  

заяви телю  бесплатно .

https://www.gosuslugi.ru
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79. Д оступ  к и н ф орм ац и и  о сроках  и  п орядке  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги  о сущ ествляется  без вы п олн ен и я  заяви телем  каки х-ли бо  

требован и й , в том  ч и сл е  без и сп ользован и я  п р о гр ам м н о го  обесп ечен и я , 

устан о вк а  которого  на техн и чески е средства  заяви теля  тр еб у ет  заклю чен и я  

ли ц ен зи он н ого  или  иного  соглаш ен и я с п р авооб лад ателем  п рограм м н ого  

обесп ечен и я , п редусм атри ваю щ его  взи м ан и е платы , р еги стр ац и ю  или 

автори зац и ю  заяви теля , или  предоставлен и е им  п ер со н ал ьн ы х  данны х.

80. Запись  на прием  в А дм и н и страц и ю  для  п одач и  зап р о са  с 

и сп ользован и ем  Е ди н ого  п о ртала  не осущ ествляется .

81. Ф орм и рован и е зап роса  заяви телем  осущ ествляется  п осредством  

зап олн ен и я  электрон н ой  ф орм ы  зап роса  на Е ди н ом  п о ртале  (при  наличии  

тех н и ч еско й  возм ож н ости ) без н еобходи м ости  д о п о л н и тел ьн о й  п одач и  запроса 

в какой -ли бо  ф орм е.

82. Н а  Е ди н ом  п ортале р азм ещ аю тся  образц ы  зап о л н ен и я  электрон н ой  

ф орм ы  запроса.

Ф о р м атн о-логи ч еская  п роверка  сф орм и рован н ого  зап р о са  осущ ествляется  

автом ати ч ески  после зап олн ен и я  заяви телем  каж д ого  из полей  электрон н ой  

ф орм ы  запроса. П ри  вы явлен и и  н екорректн о  зап олн ен н ого  поля электр о н н о й  

ф орм ы  зап роса  заяви тель  уведом ляется  о характере  вы явлен н ой  ош и бки  и 

п орядке ее у стр ан ен и я  посредством  и н ф орм ац и он н ого  сооб щ ен и я  

н еп осред ствен н о  в электрон н ой  ф орм е запроса.

83. П ри  ф орм и рован и и  зап р о са  заяви телю  обесп ечи вается :

1) возм ож н ость  коп и рован и я  и  сохран ен и я  зап р о са  и и н ы х  докум ен тов , 

указан н ы х  в п ункте 20, 21 , 22 н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  реглам ен та , 

н еоб ход и м ы х  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

2) в озм ож н ость  печати  на бум аж н ом  н оси теле копи и  электрон н ой  ф орм ы  

запроса;

3) сохран ен и е ран ее введен н ы х  в электрон н ую  ф орм у  зап р о са  зн ачен и й  

в л ю бой  м ом ен т  по ж елан и ю  п ользователя , в то м  чи сле  при  возн и кн овен и и  

ош и б ок  ввода и возврате для  повторн ого  ввода  зн ач ен и й  в электрон н ую  ф орм у 

запроса;

4) зап олн ен и е п олей  электрон н ой  ф орм ы  зап р о са  до  н ачала  в во д а  сведени й  

заяви телем  с и сп ользован и ем  сведени й , р азм ещ ен н ы х  Е д и н о й  си стем е 

и ден ти ф и кац и и  и аутен ти ф и кац и и , и  сведени й , оп у б л и к о ван н ы х  на Е ди н ом  

портале, оф и ц и альн ом  сайте, в части , касаю щ ей ся  сведен и й , о тсутствую щ и х  

в единой  си стем е и ден ти ф и кац и и  и аутен тиф икации ;

5) возм ож н ость  верн уться  на лю б о й  из этап ов  зап олн ен и я  электрон н ой  

ф орм ы  зап роса  без п отери  ран ее введенной  инф орм ации ;

6) возм ож н ость  до сту п а  заяви теля  на Е ди н ом  портале к ран ее подан н ы м  

им  зап росам  в теч ен и е не м енее 1 года, а такж е части ч н о  сф орм и рован н ы м  

зап росам  -  в течен и е не м ен ее 3 м есяцев.

84. С ф орм и рован н ы й  и п одп и сан н ы е запрос и ины е д о ку м ен ты , указан н ы е 

в п ун ктах  20, 21, 22 н астоящ его  А д м и н и страти вн ого  реглам ен та , необходи м ы е 

д ля  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги , н ап равляю тся  в А д м и н и страц и ю  

посредством  Е диного  портала.
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85. А дм и н и страц и я  обесп ечи вает  прием  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для 

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , и р еги страц и ю  зап роса  (при  нали чи и  

тех н и ч еско й  возм ож н ости ) без н еобходи м ости  п овторн ого  п редставлен и я  

заяви телем  таки х  д окум ен тов  на бум аж н ом  н осителе . С рок  р еги стр ац и и  зап роса  

-  1 раб очи й  день.

86. П редоставлен и е м у н и ц и п альн ой  услуги  н ачи н ается  с м о м ен та  п ри ем а 

и р еги страц и и  А дм и н и страц и ей  электрон н ы х  докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги .

87. П ри  п олучен и и  зап роса  в электрон н ой  ф орм е в авто м ати ч еско м  реж и м е 

осущ ествляется  ф орм атн о-логи чески й  контроль зап роса, п р о вер яется  наличие 

осн ован и й  для  о тказа  в прием е запроса, указан н ы х  в п ун кте 27 н астоящ его  

реглам ен та , а такж е осущ ествляю тся  следую щ и е действия:

1) при  нали чи и  хотя  бы  одного  из у казан н ы х  в п ун кте  27 н астоящ его  

А дм и н и страти вн ого  р егл ам ен та  о сн ован и я  заяви телю  не поздн ее  р аб очего  дня, 

следую щ его  за дн ем  п одачи  заявления, н ап равляется  элек тр о н н о е  сообщ ени е 

об отказе  в п ринятии  заявлен и я  и п ри лагаем ы х  к нем у  д о к у м ен то в  (при  нали чи и  

тех н и ч еско й  возм ож ности);

2) при  отсутстви и  у казан н ы х  в п ункте 27 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  

р егл ам ен та  осн ован и й  заяви телю  сообщ ается  п ри своен н ы й  заявлению  

в электрон н ой  ф орм е у н и кальн ы й  ном ер, по котором у  в со ответствую щ ем  

разделе  Е ди н ого  портала  заяви телю  будет  п р ед о став л ен а  и н ф орм ац и я  о ходе 

р ассм отрен и я  указан н ого  заявлен и я  (при  н али ч и и  тех н и ч еско й  возм ож ности).

88. П рием  и реги страц и я  зап р о са  о сущ ествляется  сп ец и али стом  

структурн ого  п одразделен и я  А дм и н и страц и и , ответствен н ы м  за  прием  

и р еги страц и ю  входящ и х докум ентов .

П осле р еги страц и и  запрос нап равляется  в структурн ое п о дразделен и е 

А дм и н и страц и и , ответствен н ое за предоставлен и е м у н и ц и п альн о й  услуги . 

П осле при н яти я зап роса  статус зап р о са  заяви теля  в ли ч н ом  каби н ете  на Е ди н ом  

п ортале обн овляется  до  статуса «принято»  (при  н али ч и и  техн и ческой  

возм ож ности).

89. Заяви тель  им еет  возм ож н ость  п олуч ен и я  и н ф о р м ац и и  о ходе 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  (п ри  н али чи и  техн и ч еской  

возм ож ности).

90. И н ф орм ац и я  о ходе п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  

нап равляется  заяви телю  А дм и н и страц и ей  в срок, не п р евы ш аю щ и й  1 рабочего  

дня  после заверш ен и я  вы п олн ен и я  соответствую щ его  д ей стви я , на адрес 

электрон н ой  почты  или  с исп ользован и ем  средств  Е ди н ого  п о р тал а  по вы бору  

заяви теля .

П ри  п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  усл у ги  в электр о н н о й  ф орм е 

заяви телю  направляется:

1) у вед о м л ен и е  о п ри ем е и  реги страц и и  зап роса  и и н ы х  докум ен тов , 

н еоб ход и м ы х  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

2) у вед о м л ен и е  о р езультатах  р ассм отрен и я  докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

3) у в едом лен и е о возм ож н ости  п олучи ть  р езу л ьтат  п ред о ставл ен и я  

м у н и ц и п альн о й  услуги .
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91. О п лата  государствен н ой  пош ли н ы  за п ред о ставл ен и е  м ун и ц и п альн ой  

услуги  и у п л ата  и н ы х  платеж ей , в зи м аем ы х  в соответстви и  с закон одательством  

Р осси й ской  Ф едерац и и  с исп ользован и ем  Е ди н ого  п о р тал а  не осущ ествляется .

92. В качестве  резу л ьтата  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги  

заяви тель  по его вы бору  вп раве получить:

1) у в едом лен и е о принятом  реш ен и и  по заявлен и ю  в ф орм е электрон н ого  

докум ен та , п одп и сан н ого  у п олн ом очен н ы м  д о л ж н о стн ы м  ли ц ом  

с и сп ользован и ем  у си лен н ой  квали ф и ц и рован н ой  электр о н н о й  подп иси ;

2) уведом лен и е о при н ятом  реш ен и и  по заявлен и ю  на б ум аж н о м  носителе.

93. Заяви тель  по его вы бору  вправе п олучить  р езу л ьтат  п редоставлен и я  

м у н и ц и п альн о й  слуги  в ф орм е электрон н ого  д о к у м ен та  (при  нали чи и  

тех н и ч еско й  возм ож н ости ) или д о к у м ен та  на бум аж н ом  н оси теле  в течение 

срока  д ей стви я  р езультата  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги .

94. Заяви телям  обесп ечи вается  возм ож н ость  оц ен и ть  досту п н о сть  

и качество  м у н и ц и п альн ой  услуги  на Е ди н ом  портале  (при  н али ч и и  техн и ческой  

возм ож ности).

95. В целях  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  у сл у ги  п роверка  

д ей стви тельн ости  уси лен н ой  квали ф и ц и рован н ой  электр о н н о й  п одп и си  

заяви теля  осущ ествляется  с и сп ользован и ем  сер в и са  « П одтверж д ен и е 

п одли н н ости  электрон н ой  п одп иси»  в и н ф орм ац и о н н о -сп р аво ч н о м  разделе 

Е ди н ого  портала.

С л у ч а и  и п о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в у п р е ж д а ю щ е м

(п р о а к т и в н о м )  р е ж и м е

96. П р едоставлен и е услуги  в уп р еж д аю щ ем  (п р о акти вн о м ) реж им е 

не предусм отрено .

П о р я д о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й )  

п о  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в ы п о л н я е м ы х  М Ф Ц , в т о м  

ч и с л е  п о р я д о к  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (д е й с т в и й ) , в ы п о л н я е м ы х

М Ф Ц  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о с р е д с т в о м

к о м п л е к с н о г о  за п р о с а

97. И н ф орм и рован и е заяви теля  М Ф Ц  осущ ествляется  следую щ и м и  

сп особам и :

1) п осредством  п ри влечен и я  средств  м ассовой  и н ф орм ац и и , а  такж е путем  

р азм ещ ен и я  и н ф орм ац и и  на о ф и ц и альн ы х  сайтах  и и н ф о р м ац и о н н ы х  стен дах  

М Ф Ц ;

2) при обращ ен и и  заяви теля  в М Ф Ц  лично , по телеф он у , п осредством  

п очтовы х  отп равлен и й , либо  по электрон н ой  почте.

П ри ли чн ом  обращ ен и и  р аб отн и к  М Ф Ц  п одроб н о  и н ф орм и рует  

заяви телей  по ин тересую щ и м  их  воп росам  в веж ли вой  к о р ректн ой  ф орм е с 

и сп ользован и ем  о ф и ц и альн о-д елового  стиля  речи . Р еком ен д уем ое врем я 

п редоставлен и я  ко н сультац и и  -  не более 15 м инут, врем я ож и дан и я  в оч ереди  в
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секторе и н ф орм и рован и я  для  п олучен и я  и н ф о р м ац и и  о м у н и ц и п альн ы х  услугах  

не м ож ет п ревы ш ать 15 м инут.

О твет на  телеф он н ы й  звон ок  до л ж ен  н ачи н аться  с и н ф орм ац и и  

о н аи м ен ован и и  организац ии , ф ам и лии , им ени , отчестве  (при  н али чи и ) 

и долж н ости  р аб о тн и ка  М Ф Ц , при н явш его  телеф он н ы й  звонок. И н д и ви д уальн ое 

у стн ое  ко н сульти рован и е при  обращ ен и и  заяви теля  по телеф он у  раб о тн и к  М Ф Ц  

о сущ ествляет  не более 10 м инут.

В случае если  для  п одготовки  ответа  требуется  более п р о долж и тельн ое 

врем я, р аб отн и к  М Ф Ц , о сущ ествляю щ и й  и н д и ви д у ал ьн о е  устн ое  

ко н сульти рован и е по телеф он у , м о ж ет  п редлож и ть  заяви телю :

излож и ть  обращ ен и е в п и сьм ен н ой  ф орм е (о твет  н ап р авл яется  заяви телю  

в соответстви и  со сп особом , указан н ы м  в обращ ени и); 

назн ачи ть  д р у го е  врем я для  консультаций .

П ри  кон сульти рован и и  по пи сьм ен н ы м  обращ ен и ям  заяви телей  ответ 

нап равляется  в пи сьм ен н ом  виде в срок  не позднее 30 кален дарн ы х  д н ей  с 

м о м ен та  р еги страц и и  обращ ени я в ф орм е электрон н ого  д о к у м ен та  по адресу  

электрон н ой  почты , указан н о м у  в обращ ени и , п оступ и вш ем  в М Ф Ц  в ф орм е 

электрон н ого  д окум ен та , и в п и сьм ен н ой  ф орм е по п о ч то во м у  адресу , 

указан н ом у  в обращ ен и и , п оступ и вш ем  в М Ф Ц  в п и сьм ен н о й  ф орм е.

98. О сн ован и ем  д л я  н ачала  и сп олн ен и я  м ун и ц и п альн о й  усл у ги  явл яется  

ли чн ое обращ ен и е заяви теля , его представи теля  с ком п лектом  докум ен тов , 

указан н ы х  в п ун ктах  20, 21, 22 н астоящ его  А дм и н и страти вн ого  реглам ен та.

С п ец и али ст  М Ф Ц , осущ ествляю щ и й  прием  заявлен и я  и докум ен тов , 

н еобходи м ы х  для  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги :

п роверяет  докум ен ты , у д остоверяю щ и е л и ч н ость  заяви теля , его 

п редстави теля , п олн ом очи я  заяви теля , в том  числе п олн ом очи я  представи теля  

заяви теля  д ей ствовать  от его  им ени;

п роверяет  нали чи е всех  н еоб ход и м ы х  до к у м ен то в , исходя 

из соответствую щ его  п еречн я докум ен тов , н еобходи м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн о й  услуги;

п роверяет  соответстви е представлен н ы х  д о к у м ен то в  устан о вл ен н ы м  

требован и ям , удостоверяясь , что:

д окум ен ты  и (или) их копи и  удостоверен ы  в соответстви и  с тр еб ован и ям и  

дей ствую щ его  зако н о д ател ьства  Р о сси й ской  Ф едерации , скреп лен ы  печатям и , 

и м ею т н адлеж ащ и е п одп и си  сторон  или  о п р еделен н ы х  закон одательством  

до л ж н о стн ы х  лиц;

тексты  д о к у м ен то в  н ап и сан ы  р азборчи во , н аи м ен ован и я  ю ри д и чески х  лиц  

без сокращ ен и я, с указан и ем  их м ест  нахож дения;

ф ам и лии , и м ен а  и отчества  ф и зи чески х  лиц , ад реса  их  м ест  ж и тельства  

нап и сан ы  полностью ;

в до к у м ен тах  н ет  подчисток , припи сок , зач ер кн у ты х  слов  и ин ы х  

не о говорен н ы х  в них  исправлений ;

до ку м ен ты  не и сп олн ен ы  карандаш ом ;

до ку м ен ты  не и м ею т серьезн ы х  п овреж ден и й , н али чи е которы х 

не п озволяет  одн озн ачн о  истолковать  их содерж ание;
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сли ч ает  п редставлен н ы е экзем п ляры  ори ги н алов  и коп и й  д о к у м ен то в  (в 

том  числе нотари альн о  удо сто вер ен н ы е) д р у г  с другом , Е сл и  п р едставлен н ы е 

копи и  д о к у м ен то в  н о тар и ал ьн о  не завер ен ы , с п ец и ал и ст  М Ф Ц , сли чи в  копии  

докум ен тов  с и х  п одли н н ы м и  экзем плярам и , завер яет  своей  подп и сью  

с указан и ем  ф ам и ли и  и и н и ц и алов  и ставит ш там п  «с п одли н н ы м  сверено»;

о ф орм ляет  зап рос о п олучен и и  д о к у м ен то в  (в н еобходи м ом  коли честве  

экзем п ляров) и п ервы й  экзем п ляр  вы дает  заяви телю .

Заяви тель, п редстави вш и й  д окум ен ты  для  п олуч ен и я  м у н и ц и п альн о й  

услуги , в о б язательн ом  порядке  и н ф орм и руется  сп ец и али стам и  М Ф Ц :

о сроке заверш ен и я  о ф орм лен и я  д о ку м ен то в  и п орядке их п олучения; 

об о сн ован и ях  отказа  в п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги .

П ри  устан о вл ен и и  ф актов  отсутстви я  н ео б х о д и м ы х  докум ен тов , 

н есоответстви я  п р ед ставлен н ы х  д окум ен тов  тр еб о ван и ям  н астоящ его  

А д м и н и страти вн ого  реглам ен та , сп ец и али ст  М Ф Ц , о тветствен н ы й  за п ри ем  

докум ен тов , увед о м л яет  заяви теля  о н али ч и и  указан н ы х  обстоятельств , 

объ ясн яет  заяви телю  сод ерж ан и е вы явлен н ы х н едостатков  в п р ед ставлен н ы х  

д о к у м ен тах  и п р ед лагает  п ри н ять  м еры  по и х  у стран ен и ю . Заявитель  

п одтверж дает  получение у казан н ой  и н ф орм ац и и  ли ч н ой  п одп и сью  в зап росе  на 

п редоставлен и е м у н и ц и п альн ой  услуги .

М Ф Ц  обесп ечи вает  п ередачу  при н яты х  от заяви теля  заявлен и я  и 

докум ен тов , н ео б х о д и м ы х  для  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги , 

в А д м и н и стр ац и ю  в п орядке и сроки , у стан о вл ен н ы е соглаш ен и ем  

о взаи м одей стви и , но не позднее следую щ его  р аб очего  дн я  после п ри н яти я  

заявления.

99. Ф орм и рован и е и нап равлен и е М Ф Ц  м еж вед о м ствен н о го  зап роса  

в органы , п р едоставляю щ и е м ун и ц и п альн ы е услуги , в и н ы е органы  

государствен н ой  власти , органы  м естного  сам оуп равлен и я  и орган и зац и и , 

участвую щ и е в п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ы х  услуг, осущ ествляется  в 

п орядке , предусм отрен н ом  соглаш ен и ем  о взаи м одей стви и .

100. П ри  наличии  в заявлен и и  о п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  

указан и я  о вы даче результатов  п р е д о с т а в л е н и я  ус луги  через  М Ф Ц  

уп о л н о м о ч ен н ы й  на п р едоставлен и е м у н и ц и п альн о й  усл у ги  орган  п ередает  

до ку м ен ты  в М Ф Ц  для  п оследую щ ей  вы дачи  заяви телю  (его представи телю ) 

в п орядке , сроки  и сп особом , согласно  закл ю ч ен н о м у  соглаш ен и ю  

о взаим одействии .

П ри ем  заяви телей  для  вы дачи  док ум ен тов , явл яю щ и х ся  р езультатом  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , ведется  в п орядке очередн ости , либо 

по п редвари тельн ой  записи .

Р аб о тн и к  М Ф Ц  о сущ ествляет  следую щ и е действия:

у стан авли вает  ли ч н о сть  заяви теля , его п редстави теля , н а  осн ован и и  

докум ен та , у д о стоверяю щ его  ли чн ость  в соответстви и  с зак он одательством  

Р осси й ской  Ф едерации;

п роверяет  п о лн ом очи я  представи теля  заяви теля  (в случае обращ ен и я  

п редстави теля  заяви теля);

расп еч аты вает  р езультат  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  усл у ги  в виде 

экзем п ляра  электрон н ого  д о к у м ен та  на бум аж н ом  н оси теле и заверяет  его
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с и сп ользован и ем  печати  М Ф Ц  (в п редусм отрен н ы х  н о р м ати вн ы м и  правовы м и  

актам и  Р осси й ской  Ф едерац и и  случаях  -  печати  с и зоб раж ен и ем  

Г о сударствен н ого  герба Р осси й ской  Ф едерации);

вы дает  д окум ен ты  заяви телю , при н ео бходи м ости  зап р аш и вает  у 

заяви теля  п одп и си  за каж ды й  вы д ан н ы й  докум ент;

зап раш и вает  согласи е заяви теля  на участи е  в см с-оп росе  для  оценки  

качества  п редоставлен н ы х  услуг М Ф Ц .

Н ево стр еб о ван н ы е результаты  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги  

хран ятся  в М Ф Ц  в теч ен и е тр ех  м есяцев. П о и стечен и и  указан н ого  срока 

п одлеж ат п ередаче по ведом ости  п ри ем а-п ередач и  в А дм и н и страц и ю .

101. М Ф Ц  осущ ествляет  и н ф орм и рован и е заяви телей  о порядке 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  посредством  ко м п лексн ого  запроса, о 

ходе вы п олн ен и я  ком п лексн ы х  запросов, а такж е по ины м  воп росам , связан н ы м  

с п редоставлен и ем  м у н и ц и п альн ой  услуги .

102. П ри  одн ократн ом  обращ ен и и  заяви теля  в М Ф Ц  с зап р о со м  на 

п олуч ен и е д в у х  и более государствен н ы х  и (и ли ) м у н и ц и п альн ы х  услуг, 

заявлен и е о п редоставлен и и  услуги  ф орм и руется  у п о л н о м о ч ен н ы м  р аб отн и ком  

М Ф Ц  и скреп ляется  п ечатью  М Ф Ц . П ри  этом  составлен и е и п одп и сан и е таки х  

заявлен и й  заяви телем  не требуется. М Ф Ц  п ередает  в А д м и н и страц и ю  

оф орм лен н ое заявлен и е и докум ен ты , п редставлен н ы е заяви телем , с 

при лож ен и ем  заверен н ой  М Ф Ц  копи и  ком п лексн ого  зап роса  в срок  не позднее 

одного  раб очего  дня, следую щ его  за  д нем  о ф орм лен и я  ком п лексн ого  запроса.

В случае, если  для  получения м у н и ц и п альн ой  услуги  треб у ю тся  сведени я, 

докум ен ты  и (или ) ин ф орм ац и я , которы е м огут бы ть получен ы  М Ф Ц  только  

по результатам  предоставлен и я  ины х указан н ы х  в ком п лексн ом  запросе услуг, 

н ап равлен и е заявлен и я  и д окум ен тов  в А дм и н и страц и ю  о сущ ествляется  М Ф Ц  

не позднее одного  раб очего  дня, следую щ его  за дн ем  п олучен и я  М Ф Ц  таки х  

сведен и й , д окум ен тов  и (или) инф орм ации . В ук азан н о м  случае теч ен и е 

п ред у см о тр ен н ы х  закон одательством  сроков  п редоставлен и я  услуг, у казан н ы х  

в ком п лексн ом  зап росе, н ачи н ается  не ран ее дня  п олучен и я  заявлений  

и н еоб ход и м ы х  сведени й , докум ен тов  и (или) и н ф о р м ац и и  А дм и н и страц и ей .

103. Р езультаты  п редоставлен и я  услуг по р езультатам  рассм о тр ен и я  

ком п лексн ого  зап роса нап равляю тся  у п о л н о м о чен н ы м и  орган ам и  в М Ф Ц  для 

вы дачи  заявителю .
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Р а з д е л  4 . Ф о р м ы  к о н т р о л я  за  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  за  с о б л ю д е н и е м  

и и с п о л н е н и е м  о т в е т с т в е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  п о л о ж е н и й  

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , 

у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

а т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й

104. Т екущ и й  кон троль  за  соб лю ден и ем  п ослед о вател ьн о сти  дей стви й , 

оп р еделен н ы х  ад м и н и страти вн ы м и  п р оц едурам и  по п редоставлен и ю  

м у н и ц и п альн о й  услуги , осущ ествляется  ру ко во д и телем  и дол ж н о стн ы м и  

ли ц ам и  А дм и н и страц и и , ответствен н ы м и  за п р ед о ставл ен и е м ун и ц и п альн ой  

услуги , на  п остоян н ой  основе, а такж е путем  п р о вед ен и я  п лан овы х  и 

вн еп л ан о вы х  п р о вер о к  по соблю дени ю  и и сп олн ен и ю  п олож ен и й  н астоящ его  

А дм и н и страти вн ого  реглам ента.

П о р я д о к  и п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х  и в н е п л а н о в ы х  

п р о в е р о к  п о л н о т ы  и к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , в

т о м  ч и с л е  п о р я д о к  и ф о р м ы  к о н т р о л я  за  п о л н о т о й  и к а ч е с т в о м  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

105. К он троль  за  п олн отой  и  качеством  п ред о ставл ен и я  м у н и ц и п альн о й  

у слуги  вклю ч ает  в себя  проведение проверок , вы явлен и е и  устран ен и е 

н аруш ен и й  п орядка и сроков  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги , 

р ассм отрен и е обращ ен и й  заяви телей  в х о д е  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  

услуги , со д ерж ащ и х  ж алобы  на реш ен и я , д ей стви я  (бездей стви е) сп ец и али стов  

А дм и н и страц и и .

106. П ери од и чн ость  провед ен и я  п роверок  м ож ет  н осить  п лан овы й  

х арактер  (осущ ествляться  на осн ован и и  п олугод овы х  или год овы х  планов  

р аб оты ) и вн еп лан овы й  характер  (по кон кретн ом у  обращ ен и ю  получателя  

м у н и ц и п альн о й  услуги).

107. Р езультаты  п р о вер о к  оф орм ляю тся  в ви де  заклю чен и я, в котором  

о тм ечаю тся  вы явлен н ы е н едостатки  и п редлож ен и я  к их  устран ен и ю .

О т в е т с т в е н н о с т ь  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  

м у н и ц и п а л ь н ы е  у с л у г и , за  р е ш е н и я  и д е й с т в и я  (б е з д е й с т в и е ) , 

п р и н и м а е м ы е  (о с у щ е с т в л я е м ы е )  и м и  в х о д е  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

108. С п ец и али ст  А дм и н и страц и и , о тветствен н ы й  за прием  

и р еги страц и ю  заявлен и я  о п редоставлен и и  м у н и ц и п альн о й  услуги  

и п ред ставл ен н ы х  докум ен тов , н еоб ход и м ы х  для  п редоставлен и я  

м ун и ц и п альн о й  услуги , н есет  п ерсон альн ую  о тветствен н о сть  за  соб лю ден и е 

сроков  и  п о р яд ка  п р и ем а и реги страц и и  указан н ы х  докум ен тов .

109. С п ец и али ст  А дм и н и страц и и , ответствен н ы й  за  ф орм и рован и е 

и н ап равлен и е м еж ведом ствен н ого  зап роса  о п р ед о ставл ен и и  докум ен тов ,
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н ео б х о д и м ы х  для п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги , в го сударствен н ы е 

органы  и ины е органы , участвую щ и е в п р ед о ставл ен и и  м ун и ц и п альн о й  услуги , 

н есет  п ерсон альн ую  ответствен н ость  за  соб лю ден и е сроков  и порядка  

ф орм и рован и я  и нап равлен и я  м еж ведом ствен н ого  запроса.

110. С п ец и али ст  А дм и н и страц и и , ответствен н ы й  за  р ассм отрен и е 

п редставлен н ы х  докум ен тов , н есет  п ерсон альн ую  о тветствен н о сть  за 

соб лю ден и е сроков  и  п о р яд ка  р ассм отрен и я  указан н ы х  д окум ен тов .

111. П ерсон альн ая  ответствен н ость  сп ец и али стов  А дм и н и страц и и , 

определяется  в соответстви и  с их  д о л ж н о стн ы м и  р еглам ен там и  

и закон одательством  Р о сси й ской  Ф едерации .

П о л о ж е н и я , х а р а к т е р и з у ю щ и е  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и ф о р м а м  

к о н т р о л я  за  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

в т о м  ч и с л е  со  с т о р о н ы  г р а ж д а н , и х  о б ъ е д и н е н и й  и о р г а н и з а ц и й

112. К он тр о л ь  за п р едоставлен и ем  м ун и ц и п альн ой  у сл у ги  осущ ествляется  

в ф орм е кон троля  за соб лю ден и ем  п о следовательн ости  д ей стви й , о п р еделен н ы х  

ад м и н и страти вн ы м и  п роц едурам и  по п р ед оставлен и ю  м у н и ц и п альн о й  услуги , 

и принятием  реш ен и й  долж н остн ы м и  л и ц ам и  путем  п ровед ен и я  п роверок  

соб лю ден и я  и и сп олн ен и я  д олж н остн ы м и  ли ц ам и  А д м и н и страц и и  н орм ати вн ы х  

п равовы х  актов, а такж е п олож ен и й  н астоящ его  А д м и н и стр ати вн о го  р еглам ен та.

113. П роверки  такж е м огут проводи ться  на осн ован и и  п олугод овы х  

или годовы х  п лан ов  р аб оты  либо по кон кретн ом у  обращ ен и ю  п олучателя  

м у н и ц и п альн о й  услуги  на осн ован и и  реш ен и я  А дм и н и страц и и .

114. К он тр о л ь  за  предоставлен и ем  м у н и ц и п альн о й  усл у ги  со стороны  

граж дан , их  объ еди н ен и й  и орган и зац и й  осущ ествл яется  посредством  

откры тости  деятельн ости  А д м и н и страц и и  при  п редоставлен и и  м ун и ц и п альн ой  

услуги , п олучен и я  п олной , актуальн ой  и д о стоверн ой  и н ф орм ац и и  о порядке 

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  и возм ож н ости  д о судеб н ого  

р ассм отрен и я  обращ ен и й  (ж алоб) в п роц ессе п олуч ен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги .

Р а з д е л  5 . Д о с у д е б н ы й  (в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  

и д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  

у с л у г у , ег о  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  и м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х , а т а к ж е  

р е ш е н и й  и д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  М Ф Ц , р а б о т н и к о в  М Ф Ц

И н ф о р м а ц и я  д л я  з а и н т е р е с о в а н н ы х  л и ц  о б  и х  п р а в е  н а  д о с у д е б н о е  

(в н е с у д е б н о е )  о б ж а л о в а н и е  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  и (и л и )  р е ш е н и й , 

о с у щ е с т в л я е м ы х  (п р и н я т ы х )  в х о д е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й

у с л у г и  (д а л е е  -  ж а л о б а )

115. Заяви тель  вправе обж аловать  реш ен и я  и д ей стви я  (бездей стви е), 

при н яты е в х оде  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  А дм и н и страц и ей , 

ее д о лж н остн ы м и  л и ц ам и  и м ун и ц и п альн ы м и  служ ащ и м и , а такж е реш ен и я  

и д ей стви я  (бездей стви е) М Ф Ц , р аб отн и ков  М Ф Ц  в д о су д еб н о м  (вн есуд ебн ом ) 

порядке в том  числе в случаях , п редусм отрен н ы х  статьей  11.1 Ф едеральн ого
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зако н а  от 27 и ю ля 2010 года №  210-Ф З «О б орган и зац и и  п редоставлен и я  

го суд арствен н ы х  и м ун и ц и п альн ы х  услуг».

О р г а н ы  г о с у д а р с т в е н н о й  в л а с т и , о р г а н и з а ц и и  и у п о л н о м о ч е н н ы е  

н а р а с с м о т р е н и е  ж а л о б ы  л и ц а , к о т о р ы м  м о ж е т  б ы т ь  н а п р а в л е н а  ж а л о б а  

з а я в и т е л я  в д о с у д е б н о м  (в н е с у д е б н о м )  п о р я д к е

116. В случае обж алован и я  реш ен и й  и  дей стви й  (бездей стви я) 

А дм и н и страц и и , п р едоставляю щ ей  м ун и ц и п альн ую  услугу , ее до л ж н о стн ы х  лиц  

и  м ун и ц и п альн ы х  служ ащ и х , ж ал о б а  п одается  для  рассм о тр ен и я  в 

А дм и н и страц и ю  в п и сьм ен н ой  ф орм е на бум аж н ом  н осителе , в том  чи сле  при 

ли чн ом  прием е заяви теля , в электрон н ой  ф орм е, по почте или  через М Ф Ц .

117. В случае обж алован и я  реш ен и й  и дей стви й  (б езд ей стви я) М Ф Ц , 

раб о тн и ка  М Ф Ц  ж алоба подается  д ля  р ассм отрен и я  в М Ф Ц  в п и сьм ен н о й  ф орм е 

на б ум аж н ом  н осителе , в том  чи сле  при ли чн ом  п ри ем е заяви теля , в электрон н ой  

ф орм е или  по почте.

118. Ж алобу  на реш ен и я  и дей стви я  (бездей стви е) М Ф Ц , его ру ко во д и теля  

такж е возм ож н о  п одать  в М и н и стерство  ц и ф рового  р азви ти я  и связи  

С вердловской  области  (далее -  у ч реди тель  М Ф Ц ) в п и сьм ен н о й  ф орм е на 

бум аж н ом  н осителе , в то м  чи сл е  при  ли чн ом  п ри ем е заяви теля , в электр о н н о й  

ф орм е, по почте или  через М Ф Ц .

С п о с о б ы  и н ф о р м и р о в а н и я  за я в и т е л е й  о п о р я д к е  п о д а ч и  и р а с с м о т р е н и я  

ж а л о б ы , в т о м  ч и с л е  с и с п о л ь з о в а н и е м  Е д и н о г о  п о р т а л а

119. А дм и н и страц и я, М Ф Ц , а такж е уч р ед и тель  М Ф Ц  обесп ечи ваю т:

1) и н ф орм и рован и е заяви телей  о порядке обж алован и я  р еш ен и й  и 

д ей стви й  (бездей стви я) А дм и н и страц и и , п р едоставляю щ ей  м ун и ц и п альн ую  

услугу , ее д о л ж н о стн ы х  ли ц  и м у н и ц и п альн ы х  служ ащ и х , р еш ен и й  и дей стви й  

(бездей стви я) М Ф Ц , его д олж н остн ы х  лиц  и раб о тн и ко в  посредством  

разм ещ ен и я  инф орм ации :

н а  стен дах  в м естах  п редоставлен и я  м ун и ц и п альн ы х  услуг;

н а  о ф и ц и альн ы х  сайтах  В ерхн есалди н ского  городского  округа, М Ф Ц  

(h ttp ://m fc6 6 .ru /) и у ч реди теля  М Ф Ц  (h ttp s ://d ig ita l.m id u ra l.ru /).

на  Е ди н ом  п ортале в разделе  « Д оп олн и тельн ая  и н ф орм ац и я»  

соответствую щ ей  м ун и ц и п альн ой  услуги ;

2) кон сульти рован и е заяви телей  о порядке обж алован и я  реш ен и й  

и дей стви й  (бездей стви я) А дм и н и страц и и , ее д о л ж н о стн ы х  ли ц  и 

м ун и ц и п альн ы х  служ ащ и х, реш ен и й  и д ей стви й  (бездей стви я) М Ф Ц , его 

до л ж н о стн ы х  лиц  и раб отн и ков , в том  чи сле  по телеф он у , электр о н н о й  почте, 

при ли ч н ом  прием е.

http://mfc66.ru/
https://digital.midural.ru/
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П е р е ч е н ь  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х  п о р я д о к

д о с у д е б н о г о  (в н е с у д е б н о г о )  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  и д е й с т в и й  

(б е з д е й с т в и я )  о р г а н а , п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у , ег о  

д о л ж н о с т н ы х  л и ц  и м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х , а т а к ж е  р е ш е н и й  и 

д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я )  М Ф Ц , р а б о т н и к о в  М Ф Ц

120. П оряд ок  до су д еб н о го  (вн есуд ебн ого ) обж алован и я  реш ен и й  

и д ей стви й  (бездей стви я) А дм и н и страц и и , ее д о л ж н о стн ы х  ли ц  и 

м ун и ц и п альн ы х  служ ащ и х , а такж е реш ен и й  и дей стви й  (б езд ей стви я) М Ф Ц , 

р аб о тн и ко в  М Ф Ц  регулируется:

1) статьям и  11.1-11.3 Ф едеральн ого  закон а от 27 ию ля 2010 года  

№ 2 1 0-Ф З «О б орган и зац и и  предоставлен и я  госу д ар ствен н ы х  и м у н и ц и п альн ы х  

услуг»;

2) п о стан овлен и ем  П рави тел ьств а  С вердловской  области  от  22 .11 .2018  

№  828-П П  «О б у тверж д ен и и  П олож ен и я об о соб ен н остях  п одач и  и р ассм отрен и я  

ж алоб  н а  реш ен и я и дей стви я  (бездей стви е) и сп о лн и тельн ы х  органов  

государствен н ой  власти  С вердловской  области , п р ед о ставл яю щ и х  

государствен н ы е услуги , их  до л ж н о стн ы х  лиц , го су д ар ствен н ы х  граж дан ски х  

служ ащ и х  и сп олн и тельн ы х  орган ов  государствен н ой  власти  С вердловской  

области , п ред о ставл яю щ и х  государствен н ы е услуги , а такж е н а  реш ен и я  

и д ей стви я  (бездей стви е) м н огоф ун кц и он альн ого  ц ен тр а  п редоставлен и я  

государствен н ы х  и м у н и ц и п альн ы х  у сл у г  и его раб отн и ков» ;

3) постан овлен и е ад м и н и страц и и  В ер х н есалд и н ского  городского  округа 

от 20 .03 .2019  №  1009 «О б у твер ж д ен и и  П олож ен и я  об осо б ен н о стях  п одачи  и 

р ассм отрен и я  ж алоб н а  реш ен и я  и дей стви я  (бездей стви е) ад м и н и страц и и  

городского  округа, п р едоставляю щ ей  м ун и ц и п альн ы е услуги , ее д о л ж н о стн ы х  

лиц , м у н и ц и п альн ы х  служ ащ и х  ад м и н и страц и и  городского  округа» ;

121. П олн ая  и н ф орм ац и я  о порядке  п одачи  и р ассм о тр ен и я  ж алобы  

н а р еш ен и я  и дей стви я  (бездействие) орган а  власти , п редоставляю щ его  

м ун и ц и п альн ую  услугу , его до л ж н о стн ы х  ли ц  и м у н и ц и п альн ы х  служ ащ и х, 

а  такж е реш ен и я  и д ей стви я  (бездей стви е) М Ф Ц , раб о тн и ко в  М Ф Ц  разм ещ ен а 

н а  Е ди н ом  портале в разд ел е  «Д оп олн и тельн ая  и н ф орм ац и я»  со ответствую щ ей  

м ун и ц и п альн ой  услуги  по адресу  h ttp ://g o su slu g i.ru /.

http://gosuslugi.ru/
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П ри лож ен и е №  1

к А д м и н и стр ати вн о м у  регл ам ен ту  

п редоставлен и я  м ун и ц и п альн о й  услуги  

« П од готовка  и у тверж д ен и е 

доку м ен тац и и  по п лан и ровк е  

терри тори и »

Ф о р м а  за я в л е н и я  

о п р и н я т и и  р е ш е н и я  о п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  

т е р р и т о р и и / п о д г о т о в к е  в н е с е н и я  и зм е н е н и й  в д о к у м е н т а ц и ю

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

В А д м и н и стр ац и ю

В ер х н есал д и н ск о го  го р о д ск о го  о кр у га  

С в е д е н и я  о З а я в и т е л е :

(полные Ф.И.О. физического лица/, полное 

наименование организации и организационно- 

правовой формы юридического лица)

в л и ц е :

(Ф.И.О. руководителя, иного уполномоченного 

лица, представителя физического лица)

Д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь :

(вид документа, серия, номер документа, кем 

и когда выдан)

С в е д е н и я  о г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  

ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  (и н д и в и д у а л ь н о г о  

п р е д п р и н и м а т е л я ) :

О Г Р Н  (О Г Р Н И П )

И Н Н

К о н т а к т н а я  и н ф о р м а ц и я :

Т елеф он :

Эл. почта:

А д рес  м еста  н ах о ж д ен и я  (р еги стр ац и и ) 

ю р и д и ч еск о го  л и ц а / адрес м еста  ж и тел ь ств а  

(р еги стр ац и и ) ф и зи ч еск о го  ли ца:
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П о ч то вы й  адрес:

З а я в л е н и е

о п р и н я т и и  р е ш е н и я  о п о д г о т о в к е  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  

т е р р и т о р и и / п о д г о т о в к е  в н е с е н и я  и зм е н е н и й  в д о к у м е н т а ц и ю

п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

(указать нужное)

П ро ш у  п ри н ять  реш ен и е о п одготовке доку м ен тац и и  по плани ровке 

тер ри тори и  (п одготовке вн есен и я  изм ен ен и й  в д о ку м ен тац и ю  по п лан и ровке  

терри тори и ) (указать  нуж ное).

(указать вид и наименование (адресные ориентиры) элемента планировочной структуры 

(объекта капитального строительства) с учетом сведений из правил землепользования 

и застройки территориальных зон (зоны) и наименование функциональных зон (зоны), 

установленных документами территориального планирования, в отношении которых 

планируется разработка документации по планировке территории)

О пи сан и е целей , для  дости ж ен и я  которы х  п лан и руется  п одготовка  

д о к ум ен тац и и  по п лан и ровке  территории :

О сн овн ы е характери сти ки  терр и то р и и  и объ екта(ов) кап и тальн ого  

строи тельства , а  такж е возм ож ного  и сп ользован и я  у ч астк о в  д ан н о й  терри тори и  

с уч етом  и м ею щ и хся  огран и чен и й  и техн и к о -эко н о м и ч еск и х  п оказателей  

п лан и руем ого  использования:

П ри  нали чи и  и  актуальн ости  и н ж ен ерн ы х  и зы скан и й  -  требуется  указание 

о разработчи ке изы скан и й , перечне видов  в ы п олн ен н ы х  и н ж ен ер н ы х  и зы сканий , 

дате их  вы п олн ен и я  и ш и ф ра (при  наличии), п р и сво ен н о го  р азработчи ком  

изы сканий :

П редлож ен и я  по срокам  подготовки  д о к у м ен тац и и  по п лан и ровке 

терри тори и :

У казан и е на и сточн и к  ф и н ан си рован и я  п одготовки  д о кум ен тац и и  

по план и ровке  территории :
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И н ы е сведени я, н еобходи м ы е для  п ри н яти я  реш ен и я , д оп олн и тельн ы е 

м атери алы  в текстовой  ф орм е и в виде карт (схем ), обо сн о вы ваю щ и е м атериалы :

П ри лож ен и е: в соответстви и  с п ун ктам и  20 и 21 А д м и н и стр ати вн о го  реглам ен та. 

Р езультат  п редоставлен и я  м у н и ц и п альн ой  услуги  п рош у  п редостави ть:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

(дата) (п одп и сь) (Ф И О )
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П ри лож ен и е №  2

к А дм и н и стр ати вн о м у  реглам ен ту  

п редоставлен и я  м у н и ц и п альн о й  услуги  

«П о д го то вка  и утверж д ен и е 

д о к у м ен тац и и  по план и ровке  

терри тори и »

Ф о р м а  за я в л е н и я  

о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

В Администрацию

(указывается наименование

муниципального образования)

С в е д е н и я  о З а я в и т е л е :

(полные Ф.И.О. физического лица/, полное 

наименование организации и организационно- 

правовой формы юридического лица)

в л и ц е :

(Ф.И.О. руководителя, иного уполномоченного 

лица, представителя физического лица)

Д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь :

(вид документа, серия, номер документа, кем 

и когда выдан)

С в е д е н и я  о г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  

ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а  (и н д и в и д у а л ь н о г о  

п р е д п р и н и м а т е л я ) :

ОГРН (ОГРНИП)

ИНН

К о н т а к т н а я  и н ф о р м а ц и я :

Т елеф он :

Эл. почта:

А д рес  м е с та  н ах о ж д ен и я  (р еги стр ац и и ) 

ю р и д и ч еск о го  л и ц а/  адрес  м е ста  ж и тел ь ств а  

(р еги стр ац и и ) ф и зи ч еск о го  ли ца:
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П о ч то вы й  адрес:

З а я в л е н и е

о б  у т в е р ж д е н и и  д о к у м е н т а ц и и  п о  п л а н и р о в к е  т е р р и т о р и и

П ро ш у  у тверди ть  д ок ум ен тац и ю  по п лан и ровке  терри тори и :

(указать вид и наименование)

Р екви зи ты  реш ен и я  о п одготовке докум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и  

(о при н яти и  реш ен и я  о подготовке  вн есен и я  и зм ен ен и й  в докум ен тац и ю  

по п лан и ровке  терри тори и ):

решение Администрации либо в соответствии с пунктом части 1.1 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации 

по планировке территории (решения о подготовке внесения изменений в документацию 

по планировке территории) заявителем (прилагается к заявлению).

Д окум ен тац и я  по п лан и ровке  терри тори и  согл асо ван а  со следую щ и м и  

органам и , орган и зац и ям и  (п и сьм а о согласован и и  прилагаю тся):

(указывается полное наименование согласующих органов и 

реквизиты писем о согласовании)

С огласую щ и е органы , не п редстави вш и е в у стан овлен н ы й  

закон одательством  ср о к  со дн я  получения обращ ен и я  о согласован и и  

д о кум ен тац и и  по п лан и ровке терри тори и  (докум ен ты , п одтверж даю щ и е 

п олуч ен и е согласую щ и м и  орган ам и  д о кум ен тац и и  по п лан и ровке  терри тори и , 

п рилагаю тся):

(указывается полное наименование согласующих органов, даты отправки и

получения)
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Заверяю , что  ответ  от  указан н ы х  органов

не получен .

(дата) (п о д п и сь) (Ф И О )

П ри лож ен и е: в соответстви и  с п ун ктам и  20 и 22 А дм и н и страти вн ого  реглам ен та. 

Р езультат  п ред о ставл ен и я  м ун и ц и п альн ой  услуги  п рош у  п редоставить:

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги).

(дата) (подпись) (ФИО)


